


I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Настоящий  коллективный  договор  заключен  между  работодателем  и 
работниками и  является  правовым актом,  регулирующим социально-трудовые 
отношения  в  Муниципальном  бюджетном  общеобразовательном  учреждении 
«Средняя  общеобразовательная  школа  п.Мичуринский»  (далее  – 
образовательная организация). 

1.1.1 Сторонами настоящего Договора являются:
Работодатель  в  лице  уполномоченного   в   установленном   порядке  его 

представителя  -  директора   образовательной  организации  Байчоровой  Зухры 
Айтековны (далее – работодатель).

Работники  образовательной  организации  в    лице    уполномоченного   в  
установленном   порядке  их  представителя  –  первичной  профсоюзной 
организации  в  лице  председателя  первичной  профсоюзной  организации 
Наймановой Риты Юсуфовны (далее – выборный орган первичной профсоюзной 
организации). 

1.2.  Предметом  настоящего  Договора  являются  взаимные  обязательства 
сторон  по  вопросам  условий  труда,  в  том  числе  оплаты  труда,  занятости, 
переобучения,  высвобождения  работников,  продолжительности  рабочего 
времени и  времени отдыха,  улучшения  условий и  охраны труда,  социальных 
гарантий, и другим вопросам. 

1.3. Основой для заключения коллективного договора являются:
- Трудовой кодекс Российской Федерации (далее – ТК РФ);
- Федеральный закон от 12 января 1996г. № 10-ФЗ «О профессиональных 

союзах, их правах и гарантиях деятельности»;
-  Федеральный  закон  от  29  декабря  2012г.  273-ФЗ  «Об  образовании  в 

Российской Федерации»;
1.4. Действие настоящего коллективного договора распространяется на всех 

работников образовательной организации, в том числе заключивших трудовой 
договор о работе по совместительству.

1.5. Работодатель обязан ознакомить под роспись с текстом коллективного 
договора  всех  работников  образовательной  организации  в  течение  трех  дней 
после его подписания.

1.6. Коллективный договор сохраняет свое действие:
-  в  случаях  изменения  наименования  образовательной  организации, 

расторжения трудового договора с руководителем образовательной организации;
-  при  реорганизации  (слиянии,  присоединении,  разделении,  выделении) 

образовательной организации в течение всего срока реорганизации;
- при смене формы собственности образовательной организации в течение 

трех месяцев со дня перехода прав собственности;
-  при  ликвидации  образовательной  организации  в  течение  всего  срока 

проведения ликвидации.
1.7.  Стороны договорились, что изменения и дополнения в коллективный 

договор в течение срока его действия могут вноситься по совместному решению  
представителями сторон без созыва общего собрания (конференции) работников 
в  установленном  законом  порядке  (ст.44  ТК  РФ).  Вносимые  изменения,  
дополнения  в  текст  коллективного  договора  не  могут  ухудшать  положение 
работников  по  сравнению  с  правами  и  гарантиями,  установленными 



законодательством  Российской  Федерации  и  положениями  прежнего 
коллективного договора.

1.8.  Локальные  нормативные  акты  образовательной  организации, 
содержащие  нормы  трудового  права,  являющиеся  приложением  к 
коллективному договору, принимаются по согласованию с выборным органом 
первичной профсоюзной организации.

1.9.  Работодатель  обязуется  обеспечивать  гласность  содержания  и 
выполнения условий коллективного договора.

1.10. В течение срока действия коллективного договора ни одна из сторон не 
вправе  прекратить  в  одностороннем  порядке  выполнение  принятых  на  себя 
обязательств.

1.11. Любая из сторон имеет право направить другой стороне предложение о 
заключении нового коллективного договора или о продлении действующего на 
срок  до  трех  лет,  которое  осуществляется  в  порядке,  аналогичном  порядку 
внесения изменений и дополнений в коллективный договор.

1.12.  Настоящий  коллективный  договор  вступает  в  силу  с  момента  его 
подписания сторонами 

1.13.  Работодатель  в  течение  7  календарных  дней  со  дня  подписания 
коллективного договора в соответствии со ст.50 ТК РФ обязан направить его в 
соответствующий орган по труду  для уведомительной регистрации.

II. ГАРАНТИИ ПРИ ЗАКЛЮЧЕНИИ, ИЗМЕНЕНИИ И 
РАСТОРЖЕНИИ ТРУДОВОГО ДОГОВОРА

2.1.  Стороны договорились, что работодатель обязуется:
2.1.1.  Заключать  трудовой  договор  с  работником,  как  правило,  на 

неопределенный  срок  в  письменной  форме  в  двух  экземплярах,  каждый  из 
которых подписывается работодателем и работником, один экземпляр хранится 
у работника.

Заключение  срочного  трудового  договора  допускается  в  случаях,  когда 
трудовые  отношения  не  могут  быть  установлены  на  неопределённый  срок  с 
учетом характера предстоящей работы или условий ее выполнения, а также в 
случаях, предусмотренных федеральным законодательством.

2.1.2.   При  приеме  на  работу  (до  подписания  трудового  договора) 
ознакомить  работника  под  роспись  с  настоящим  коллективным  договором, 
уставом  образовательной  организации,  правилами  внутреннего  трудового 
распорядка  (приложение  1),иными  локальными  нормативными  актами, 
непосредственно связанными с его трудовой деятельностью, а также знакомить 
работников  под  роспись  с  принимаемыми  впоследствии  локальными 
нормативными  актами,  непосредственно  связанными  с  их  трудовой 
деятельностью.

2.1.3.  При  заключении  трудового  договора  не  допускать  ухудшения 
положения  работника  по  сравнению с  условиями,  установленными трудовым 
законодательством и  иными нормативными правовыми актами,  содержащими 
нормы  трудового  права,  соглашениями,  локальными  нормативными  актами, 
настоящим  коллективным договором.

2.1.4.  В  соответствии  с  Рекомендациями  по  оформлению  трудовых 
отношений  с работником государственного (муниципального) учреждения при 
введении  эффективного  контракта,  утвержденных  Приказом  Министерства 



труда и социальной защиты Российской Федерации от 26 апреля 2013 г. № 167н 
«Об  утверждении  рекомендаций  по  оформлению  трудовых  отношений  с 
работником  государственного  (муниципального)  учреждения  при  введении 
эффективного  контракта»  (с  изменениями,  внесенными  приказом  Минтруда 
России от 20 февраля 2014 г. № 103н) обеспечивать заключение (оформление в 
письменной  форме)  с  работником  трудового  договора,  в  котором  
конкретизированы  его  трудовые  (должностные  обязанности),  условия  оплаты 
труда,  показатели  и  критерии  оценки  эффективности  деятельности  для  
назначения  стимулирующих  выплат  в  зависимости  от  результатов  труда  и 
качества  муниципальных  услуг,  а  также  меры  социальной  поддержки, 
предусматривающие в том числе такие обязательные условия оплаты труда, как:

- размер оклада (должностного оклада), ставки заработной платы, конкретно 
устанавливаемый  за  исполнение  работником  трудовых  (должностных) 
обязанностей  определенной сложности (квалификации)  за  календарный месяц 
либо  за  установленную  норму  труда  (норму  часов  педагогической  работы  в 
неделю (в год) за ставку заработной платы);

-  виды и  размеры выплат  компенсационного  характера  (при  выполнении 
работ  с  вредными  и  (или)  опасными  условиями  труда  в  условиях, 
отклоняющихся от нормальных условий труда, и др.); 

- виды и размеры выплат стимулирующего характера либо условия для их 
установления  со  ссылкой  на  локальный  нормативный  акт,  регулирующий 
порядок  осуществления  выплат  стимулирующего  характера,  если  их  размеры 
зависят  от  установленных  в  образовательной  организации  показателей  и 
критериев.

2.1.5. Обеспечивать  своевременное уведомление работников в письменной 
форме о предстоящих изменениях условий трудового договора (в том числе об 
изменениях  размера  оклада  (должностного  оклада),  ставки  заработной  платы 
(при изменении порядка и условий их установления и (или) при их увеличении), 
размеров  иных  выплат,  установленных  работникам)  не  позднее,  чем  за  два 
месяца  до  их  введения,  а  также  своевременное  заключение  дополнительных 
соглашений к трудовому договору об изменении условий трудового договора.

Реорганизация  (слияние,  присоединение,  разделение,  выделение. 
преобразование)  образовательной  организации не  может  являться  основанием 
для расторжения трудового договора с работником.

2.1.6. В трудовом договоре с педагогическим работником, в обязательном 
порядке, оговаривать объем его учебной нагрузки.

Порядок  её  определения,  основания  изменения,  а  также  случаи 
установления  верхнего  предела  учебной  нагрузки  регулируются  приказом  
Министерства образования и науки Российской Федерации № 1601 от 22 декабря 
2014  года  «О  продолжительности  рабочего  времени  (нормах  часов 
педагогической работы за ставку заработной платы) педагогических работников 
и  о  порядке  определения  учебной  нагрузки  педагогических  работников, 
оговариваемой в трудовом договоре» (далее – приказ Минобрнауки №1601). 

2.1.7.  Вести  трудовые  книжки  работников,  в  том  числе  по  личному 
заявлению  работника  обеспечить  ведение  бумажной  трудовой  книжки  или 
формирование  сведений  о  трудовой  деятельности  в  электронном  виде,  а 
работникам,  впервые  поступившим  на  работу,  обеспечивать  формирование 
сведений о трудовой деятельности   в электронном виде; по запросу работника 
предоставлять  сведения  о  его  трудовой  деятельности;  руководствоваться 
Единым  квалификационным  справочником  должностей  руководителей, 



специалистов  и  служащих,  содержащих  в  том  числе  квалификационные 
характеристики  должностей  работников  образования,  в  которых 
предусматриваются  должностные  обязанности  работников,  требования  к 
знаниям, профессиональной подготовке и уровню квалификации, необходимые 
для осуществления соответствующей профессиональной деятельности.

2.1.8. Не допускать снижения уровня трудовых прав работников с учетом 
обеспечения  гарантий  в  сфере  оплаты  труда,  установленных  трудовым 
законодательством,  иными  нормативными  правовыми  актами  Российской 
Федерации, в том числе при заключении в порядке,  установленном трудовым 
законодательством, дополнительных соглашений к трудовым договорам в целях 
уточнения  и  конкретизации  должностных  обязанностей,  показателей  и 
критериев  оценки  эффективности  деятельности,  установления  размера 
вознаграждения, а также размера поощрения за достижения в труде.

2.1.9. Учитывать профессиональные стандарты в случаях, предусмотренных 
частью первой статьи 195.3. Трудового Кодекса.

2.1.10.  Расторгать  трудовые  договоры  с  работниками  по  инициативе 
работодателя в соответствии с Трудовым кодексом.

2.1.11.  При  расторжении  трудового  договора  в  связи  с  ликвидацией 
организации в соответствии с пунктом 1 статьи 81 Трудового кодекса выплату 
среднемесячной заработной платы производить в течение 4-х месяцев на период 
трудоустройства следующим категориям работников:

- женщинам, имеющим на своём иждивении 2-х и более детей в возрасте от 
3 до 14 лет;

- одиноким  родителям,  воспитывающим  несовершеннолетних  детей,  
беременным женщинам.

2.1.12.  Производить  выплату  выходного  пособия  в  размере  не  менее 
среднего  месячного  заработка  в  случае  прекращения  трудового  договора  по 
основанию,  предусмотренному  пунктом  7  части  первой  статьи  77  Трудового 
кодекса, в связи с отказом работника от продолжения работы с силу изменений 
определенных сторонами условий трудового договора.

2.1.13. Оставлять на работе, при расторжении трудового договора в связи с 
сокращением  численности  или  штата  при  равной  квалификации  и 
производительности труда:

-  работников,  совмещающих  работу  с  обучением  в  образовательных 
организациях,  независимо от  формы обучения их на бесплатной или платной 
основе; 

- лиц, получающих профессиональное образование или высшее образование 
по  имеющим государственную аккредитацию образовательным программам и 
впервые поступивших на работу по полученной специальности в течение трех 
лет с момента трудоустройства;

-  работников,  имеющих почётные звания,  награждённых ведомственными 
знаками отличия и почётными грамотами; 

- лиц, которым до возникновения права на назначение страховой пенсии по 
старости,  а  также до наступления срока ее назначения досрочно осталось два 
года; 

-  не   освобождённых   от   основной   работы  председателей   первичных 
профсоюзных  организаций.

2.2. Работники образовательной организации, включая руководителя и его 
заместителей,  наряду  с  работой,  определенной  трудовым  договором,  могут 
замещать  в  образовательной  организации  на  условиях  дополнительного 



соглашения  к  трудовому  договору  должности  педагогических  работников  по 
выполнению  учебной  (преподавательской)  работы  без  занятия  штатной 
должности  (далее  –  учебная  нагрузка)  в  классах,  группах,  кружках,  секциях, 
которая не считается совместительством.

При  замещении  должностей  учителей,  преподавателей  работники 
образовательной  организации,  включая  руководителя  и  заместителя 
руководителя  образовательной  организации,  наряду  с  работой,  определенной 
трудовым  договором,  могут  одновременно  осуществлять  такие  виды 
дополнительной  оплаты  за  дополнительную  оплату  (вознаграждение), 
непосредственно  связанные  с  педагогической  работой,  как  классное 
руководство,  проверка  письменных  работ,  заведование  учебным кабинетом  и 
другие  виды работ,  не  входящие в  должностные обязанности  педагогических 
работников.

Определение учебной нагрузки и видов дополнительной работы указанным 
лицам,  замещающим должности  учителей,  преподавателей,  наряду  с  работой, 
определенной  трудовым  договором,  осуществляется  путем  заключения 
дополнительного  соглашения  к  трудовому  договору,  в  котором  указываются 
срок, в течение которого будет выполняться учебная нагрузка, ее содержание и 
объем, выполнение дополнительных видов работ, а также размеры оплаты.

Предоставление  учебной  нагрузки  указанным  лицам,  а  также 
педагогическим  и  другим  работникам  других  образовательных  организаций, 
осуществляется  с  учетом  мнения  выборного  органа  первичной  профсоюзной 
организации и при условии, если учителя, преподаватели, для которых данная 
образовательная  организация  является  местом  основной  работы,  обеспечены 
преподавательской  работой  (учебной  нагрузкой)  по  своей  специальности  в 
объеме не менее, чем на ставку заработной платы.

2.3. Все вопросы, связанные с изменением структуры организации, а также 
сокращением численности или штата работников,  рассматриваются  с  учетом 
мнения  выборного  органа  первичной  профсоюзной  организации  в  порядке, 
предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

2.4.  В  соответствии  с  пунктом  9  раздела  «Общие  положения»  Единого 
квалификационного  справочника  должностей  руководителей,  специалистов  и 
служащих  лиц,  не  имеющие  специальной  подготовки  или  стажа  работы, 
установленных  в  разделе  «Требования  к  квалификации  Единого 
квалификационного  справочника  должностей  руководителей,  специалистов  и 
служащих,  но  обладающие  достаточным  практическим  опытом  и 
компетентностью, выполняющие качественно и в полном объеме возложенные 
на них должностные обязанности, по рекомендации аттестационной комиссии, в 
порядке исключения, могут быть назначены на соответствующие должности так 
же, как и лица, имеющие специальную подготовку и стаж работы.

Изменение  требований  к  квалификации  педагогического  работника  по 
занимаемой  им  должности,  в  том  числе  установленных  профессиональным 
стандартом,  не может являться основанием для изменения условий трудового 
договора либо расторжения с  ним трудового договора по пункту 3 статьи 81 
Трудового  кодекса  (несоответствия  работника  занимаемой  должности  или 
выполняемой работе вследствие недостаточной квалификации, подтвержденной 
результатами  аттестации),  если  по  результатам  аттестации,  проводимой  в 
установленном законодательством порядке, работник признан соответствующим 
занимаемой  им  должности  или  работнику  установлена  первая  (высшая) 
квалификационная категория.



2.5.  В  течение  учебного  года  не  будут  осуществляться 
организационно-штатные мероприятия, которые могут повлечь высвобождение 
педагогических работников до окончания учебного года по этим причинам.

2.6. С работниками, включая руководителя образовательной организации и 
его  заместителей,  реализующих  основные  общеобразовательные  программы, 
предусматривающие  применение  электронного  обучения  и  дистанционных 
образовательных технологий, заключаются трудовые договоры, дополнительные 
соглашения  к  трудовому  договору,  предусматривающие  такие  технологии 
дистанционной работы.

При  выполнении  работы педагогическими работниками  в  дистанционной 
работе  работодатель  обеспечивает  условия  такой  работы  необходимым 
оборудованием,  программно-техническими  средствами  информационных 
технологий,  средствами  защиты  информации,  каналами  связи  и  иными 
средствами.

При применении электронного обучения и дистанционных образовательных 
технологий  в  случае  карантина,  эпидемий,  по  иным 
санитарно-эпидемиологическим и чрезвычайным обстоятельствам, а также при 
замещении  временно  отсутствующего  работника,  вызванном  чрезвычайными 
обстоятельствами,  и  в  любых исключительных случаях,  ставящих под  угрозу 
жизнь  или  нормальные  жизненные  условия  всего  населения  или  его  части, 
работодатель  заключает  дополнительное  соглашение  к  трудовому  договору  с 
работником  об  изменении  определенных  сторонами  условий  трудового 
договора.

При использовании работником личного имущества с согласия или ведома 
работодателя  и  в  его  интересах  работнику  выплачивается  компенсация  за 
электроэнергию,  износ  (амортизацию)  личного  оборудования,  а  также 
возмещение  расходов,  связанных  с  использованием  программно-технических 
средств, средств защиты информации, других технических средств и материалов, 
принадлежащих  работнику.  Размер  возмещения  расходов  определяется 
дополнительным соглашением к трудовому договору.

III. РАБОЧЕЕ ВРЕМЯ И ВРЕМЯ ОТДЫХА

Для  педагогических  работников  предусматривается  сокращенная 
продолжительность рабочего времени, которая не должна превышать 36 часов в 
неделю.  Стороны  при  регулировании  вопросов  рабочего  времени  и  времени 
отдыха пришли к соглашению о том, что:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

3.1.  Продолжительность  рабочего  времени  и  времени  отдыха 
педагогических и других работников образовательной организации определяется 
в соответствии с трудовым законодательством в зависимости от наименования 
должности,  условий  труда  и  других  факторов,  в  том  числе  связанных  с 
применением  электронного  обучения  и  дистанционных  образовательных 
технологий.

Для  педагогических  работников  в  зависимости  от  должности  и  (или) 
специальности  с  учетом  особенностей  их  труда  продолжительность  рабочего 
времени либо нормы часов педагогической работы за ставку заработной платы, 
порядок определения учебной нагрузки, оговариваемой  в трудовом  договоре, 
и  основания  ее  изменения,  случаи  установления  верхнего  предела  учебной 



нагрузки  педагогических  работников  регулируются  соответствующими 
нормативными правовыми актами, утверждаемыми Минпросвещения  России  в  
установленных  сферах  ведения  и,   в частности, приказом № 1601.

3.2.  Режим рабочего времени и времени отдыха педагогических и других 
работников образовательной организации определяется правилами внутреннего 
трудового распорядка.

Работодатель  и  первичная  профсоюзная  организация  обеспечивают 
разработку  правил  внутреннего  трудового  распорядка  в  образовательной 
организации  в  соответствии  с  Трудовым  кодексом,  другими  федеральными 
законами,  а  также  с  учетом  особенностей,  установленных  приказом 
Министерства образования и науки РФ от 11 мая 2016г. №536 «Об утверждении 
особенностей  режима  рабочего  времени  и  времени  отдыха  педагогических  и 
иных  работников  организаций,  осуществляющих  образовательную 
деятельность» предусматривая в них в том числе:

а)  порядок  осуществления  образовательной  деятельности  с  применением 
электронного  обучения  и  дистанционных  образовательных  технологий  как  в 
месте нахождения образовательной организации, так и за ее пределами;

б) предоставление свободного дня (дней) для прохождения диспансеризации 
в порядке, предусмотренном статьей 185.1 Трудового кодекса;

в) освобождение педагогического работника от работы в целях реализации 
права  лично  присутствовать  на  заседании  аттестационной  комиссии  при его 
аттестации с сохранением заработной платы;

г)  условия  реализации  права  педагогических  работников,  ведущих 
преподавательскую работу, не присутствовать в  образовательной организации в 
дни,  свободные  от  проведения  занятий  по  расписанию  и  выполнения 
непосредственно  в  образовательной  организации  иных  должностных 
обязанностей,  предусмотренных  квалификационными  характеристиками  по 
занимаемой должности, а также от выполнения дополнительных видов работ за 
дополнительную оплату;

д) возможность установления при составлении расписания учебных занятий 
свободных дней для педагогических работников от обязательного присутствия в 
образовательной организации с целью использования их для дополнительного 
профессионального образования, самообразования, подготовки к занятиям.

3.3.  Работа  в  выходные  и  нерабочие  праздничные  дни  запрещается,  за 
исключением случаев, предусмотренных Трудовым кодексом.

Привлечение к работе в установленные работникам выходные дни, а также 
нерабочие  праздничные  дни  допускается  по  письменному  распоряжению 
руководителя образовательной организации с письменного согласия работника и 
с учетом мнения выборного органа первичной профсоюзной организации.

Работодатели  обеспечивают  оплату  за  работу  в  выходной  и  нерабочий 
праздничный день за фактически отработанное время не менее чем  в двойном 
размере либо по желанию работника, работавшего в выходной  или нерабочий 
праздничный  день,  предоставляют  ему  другой  день  отдыха.  В  этом  случае 
работа  в  нерабочий праздничный день  оплачивается  в  одинарном размере, а 
день отдыха оплате не подлежит.

Конкретные  размеры  оплаты  за  работу  в  выходной  или  нерабочий 
праздничный день могут устанавливаться коллективным договором, локальным 
нормативным  актом,  принимаемым  с  учетом  мнения  выборного  органа 
первичной профсоюзной организации, трудовым договором.
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3.4. Предоставление ежегодных основного и дополнительных оплачиваемых 
отпусков осуществляется, как правило,  по  окончании учебного года в летний 
период. Регулирование продолжительности ежегодного основного удлиненного 
оплачиваемого  отпуска  работников,  замещающих  должности  педагогических 
работников осуществляется  в  соответствии с  постановлением  Правительства 
Российской Федерации от 14  мая  2015 года № 466 «О ежегодных основных 
удлиненных оплачиваемых отпусках».

Ежегодный  основной  удлиненный  оплачиваемый  отпуск 
продолжительностью  56  календарных  дней  предоставляется  педагогическим 
работникам  образовательной  организации  (дошкольной  группы  в 
общеобразовательной организации), работающим с обучающимися с ОВЗ, а       так 
же  нуждающимися  в  длительном  лечении,  независимо  от  их  количества  в 
организации (дошкольной группе).

При  осуществлении  в  дошкольной  группе  совместного  образования 
здоровых  детей  и  детей  с  ОВЗ  согласно  пункту  13  Порядка  организации  и 
осуществления  образовательной  деятельности  по  основным 
общеобразовательным  программам  –  образовательным  программам 
дошкольного образования, утвержденного приказом Министерства просвещения 
Российской Федерации от 31 июля 2020 года № 373, должна создаваться группа 
комбинированной направленности, при этом норма часов педагогической работы 
за  ставку  заработной  платы  воспитателя  такой  группы составляет 25  часов в 
неделю.

Работодатель с учетом мнения выборного органа первичной профсоюзной 
организации  утверждает  не  позднее  чем  за  две  недели  до  наступления  
календарного  года  график  отпусков  в  порядке,  установленном статьей  372 
Трудового кодекса, для принятия локальных нормативных актов.

Изменение  графика  отпусков  работодателем  может  осуществляться  с 
согласия работника и выборного органа первичной профсоюзной организации.

Запрещается  непредоставление  ежегодного  оплачиваемого  отпуска  в 
течение двух лет подряд (часть 4 статьи 124 Трудового кодекса) и направление 
работников в неоплачиваемые отпуска по инициативе  работодателя.

Отзыв  работника  из  отпуска  осуществляется  по  письменному 
распоряжению работодателя только с согласия работника. При этом денежные 
суммы,  приходящиеся  на  дни  неиспользованного  отпуска,  направляются  на 
выплату текущей заработной платы за время работы, а при предоставлении дней 
отпуска  в  другое  время  средний  заработок  для  их  оплаты  определяется  в 
установленном  порядке.  Часть  ежегодного  оплачиваемого  отпуска, 
превышающая  28  календарных  дней,  по  письменному  заявлению  работника 
может быть заменена денежной компенсацией, что закрепляется в коллективном 
договоре.

Оплата отпуска производится не позднее чем за три дня до его начала.
Ежегодный отпуск должен быть перенесен на другой срок по соглашению 

между  работником  и  работодателем  в  случаях,  предусмотренных 
законодательством,  в  том  числе,  если  работнику  своевременно  не  была 
произведена оплата за время этого отпуска, либо работник был предупрежден о 
времени начала отпуска позднее чем за две недели до его начала. При переносе 
отпуска  по  указанным  причинам   за  работником  закрепляется 
преимущественное право в   выборе новой даты начала отпуска.

3.5.  При  предоставлении  ежегодного  отпуска  преподавателям  и  другим 
педагогическим работникам за первый год работы в каникулярный период, в том 
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числе  до  истечения  шести  месяцев  работы,  его  продолжительность  должна 
соответствовать  установленной  для  этих  должностей  продолжительности  и 
оплачиваться в полном размере.

Исчисление продолжительности отпуска пропорционально проработанному 
времени  осуществляется  только  в  случае  выплаты  денежной компенсации  за 
неиспользованный отпуск при увольнении работника.

Преподавателям,  учителям  и  другим  педагогическим  работникам, 
продолжительность отпуска которых составляет не менее 56 календарных дней, 
проработавшим в рабочем году не менее 10 месяцев, денежная компенсация за 
неиспользованный  отпуск  при  увольнении  выплачивается  исходя  из 
установленной продолжительности отпуска.

При этом излишки, составляющие менее половины месяца, исключаются из 
подсчета, а излишки, составляющие не менее половины месяца, округляются до 
полного месяца (пункт 35 Правил об очередных и дополнительных отпусках, 
утвержденных НКТ СССР от 30 апреля 1930 года № 169).

3.6. Работникам с ненормированным рабочим днем, включая руководителя, 
его  заместителей  предоставляется  ежегодный  дополнительный  оплачиваемый 
отпуск-3 дня.

Перечень категорий работников с ненормированным рабочим днем,  в том 
числе  эпизодически  привлекаемых  к  выполнению  своих  трудовых 
(должностных)  обязанностей  за  пределами  нормальной  продолжительности 
рабочего  времени,  а  также  продолжительность  ежегодного  дополнительного 
отпуска за  ненормированный рабочий день предусматриваются коллективным 
договором,  правилами  внутреннего  трудового  распорядка  в  зависимости  от 
объема  работы,  степени  напряженности  труда,  возможности  работника 
выполнять свои трудовые (должностные) обязанности за пределами нормальной 
продолжительности  рабочего  времени  и  других  условий.  В  соответствии  со 
статьей 119 Трудового кодекса продолжительность ежегодного дополнительного 
отпуска  работника  за  ненормированный  рабочий  день  не  может  составлять 
менее 3 календарных дней.

Оплата  дополнительных  отпусков,  предоставляемых  работникам  с 
ненормированным рабочим днем, производится в пределах фонда оплаты труда.

3.7. В   целях   реализации   Федерального закона от   28   декабря 2013 года 
№ 426-ФЗ «О специальной оценке условий труда» (далее – Федеральный закон 
№ 426-ФЗ) работникам, условия труда которых отнесены к  вредным и  (или)  
опасным по  результатам  специальной  оценки  условий труда, предоставляется 
ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск  в  соответствии со  статьей 
117 Трудового кодекса.

3.8.  Образовательная  организация  с  учетом  производственных  и 
финансовых возможностей в соответствии с частью второй статьи 116 Трудового 
кодекса  может  предоставлять  работникам  дополнительные  оплачиваемые 
отпуска,  которые  присоединяются  к  ежегодному  основному  оплачиваемому 
отпуску.  Условия  предоставления  и  длительность  дополнительных 
оплачиваемых отпусков определяются коллективным договором.

Стороны  определили,   что   дополнительный   оплачиваемый   выходной 
день по        семейным        обстоятельствам         предоставляется         работнику 
по его письменному заявлению в обязательном порядке в  следующих случаях:

- бракосочетание работника – 3 календарных дня;
- бракосочетание детей работника – 1 календарный день;
- рождение ребенка (предоставляется супругу)   – 3 календарных  дня;
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- смерть близких родственников – 3 календарных дня;
- переезд на новое место жительства – 2 рабочих дня;
- проводы сына в армию - 1 календарный день;
- сопровождение  детей  младшего  возраста  в  школу  1  сентября  –  1 

календарный день;
- отсутствие  в  течение  учебного  года  дней  нетрудоспособности  –  1 

календарный день.
3.9. Педагогическим работникам может предоставляться длительный отпуск 

без  сохранения  заработной  платы  сроком  до  одного  года  не  реже  чем  через 
каждые 10 лет непрерывной педагогической работы в порядке, установленном 
приказом Минобрнауки России от 31 мая 2016 года № 644 «Об утверждении 
Порядка  предоставления  педагогическим  работникам  организаций, 
осуществляющих образовательную деятельность, длительного отпуска сроком до 
одного года»,  с  изменением,  внесенным приказом Минобрнауки России от 29 
июня 2020 года № 748.

3.10.  Отпуска  без  сохранения  заработной  платы  предоставляются 
работнику  по  семейным  обстоятельствам  и  другим  уважительным  причинам 
продолжительностью,  определяемой  по  соглашению  между  работником  и 
работодателем.

3.11.  Работодатель  обязуется:  по  семейным  обстоятельствам  и  другим 
уважительным причинам , по письменному заявлению работника, предоставить 
отпуск без сохранения заработной платы в следующих случаях:

- родителям, воспитывающим детей в возрасте до 14 лет – 14 календарных 
дней;

- тяжелого заболевания близкого родственника – 5 календарных дней;
- работающим пенсионерам по старости (по возрасту) – до 14 календарных 

дней в году;
-  родителям и женам (мужьям) военнослужащих, погибших или умерших 

вследствие  ранения,  контузии  или  увечья,  полученных  при  исполнении 
обязанностей  военной  службы,  либо  вследствие  заболевания,  связанного  с 
прохождением военной службы – до 14 календарных дней в году;

- работающим инвалидам – до 60 календарных дней в году.
В  случае  призыва  работника  на  военную  службу  по  мобилизации  или 

заключения им контракта в соответствии с пунктом 7 статьи 38 Федерального 
закона  от  28  марта  1998  года  N  53-ФЗ  «О воинской  обязанности  и  военной 
службе»  либо  контракта  о  добровольном  содействии  в  выполнении  задач, 
возложенных  на  Вооруженные  Силы  Российской  Федерации  или  войска 
национальной  гвардии  Российской  Федерации,  действие  трудового  договора, 
заключенного  между  работником  и  работодателем,  приостанавливается  на 
период  прохождения  работником  военной  службы  или  оказания  им 
добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные 
Силы  Российской  Федерации  или  войска  национальной  гвардии  Российской 
Федерации.

Работнику,  являющемуся  председателем  первичной  профсоюзной 
организации, не освобождённому от основной   работы, может предоставляться   
дополнительный  отпуск  без  сохранения  заработной  платы  до  3  календарных 
дней. 

3.12. Работники имеют право на прохождение диспансеризации в порядке, 
установленном законодательными и  иными нормативными правовыми актами 
Российской  Федерации  в  сфере  охраны  здоровья.  В  день  прохождения 
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диспансеризации работник по письменному заявлению освобождается от работы 
на  время,  соответствующее  одному  полному  рабочему  дню.  На  время 
прохождения  диспансеризации  за  работниками  сохраняются  место  работы 
(должность) и средний заработок по месту работы. Работники вправе получать 
освобождение от работы для прохождения диспансеризации не чаще, чем один 
раз в три года.

IV. ОПЛАТА И НОРМИРОВАНИЕ ТРУДА

4.1.  При  регулировании  вопросов    оплаты  труда  работников 
образовательной организации стороны исходят  из того,  что  системы  оплаты 
труда  работников  устанавливается  коллективным  договором,  соглашениями, 
локальными нормативными актами в соответствии с федеральными законами и 
иными нормативными актами Российской Федерации  с  учетом:

- Единых  рекомендаций  по  установлению  на  федеральном, 
региональном  и  местном  уровнях  систем  оплаты  труда  работников 
государственных  и  муниципальных  учреждений,  утверждаемых  ежегодно 
решением  Российской  трехсторонней  комиссии  по  регулированию 
социально-трудовых отношений;

4.2. Работодатель  с участием выборного  органа  первичной  профсоюзной 
организации:

4.2.1. Разрабатывает положение об оплате труда  работников 
образовательной организации, которое является приложением к коллективному 
договору.

4.2.3.В  положении  об  оплате  труда  работников  образовательной 
организации предусматривает  регулирование вопросов оплаты труда с учётом:

- обеспечения зависимости заработной платы каждого работника от  его 
квалификации,  сложности  выполняемой  работы,  количества  и  качества 
затраченного труда без ограничения ее максимальным размером;

- обеспечения работодателем равной оплаты за труд равной ценности,  а 
также  недопущение  какой  бы  то  ни  было  дискриминации  –  различий, 
исключений и предпочтений, не связанных с деловыми качествами работников;

- формирования  размеров  окладов  (должностных  окладов),  ставок 
заработной  платы  на  основе  квалификационных  уровней  профессиональных 
квалификационных групп;

- формирования  конкретных размеров  окладов  (должностных окладов), 
ставок заработной платы по одноименным должностям работников (профессиям 
рабочих),  включенным  в  один  и  тот  же  квалификационный  уровень 
профессиональной  квалификационной  группы,  не  допуская  установления 
различных  размеров  окладов  (должностных  окладов),  ставок  заработной 
платы,  применения  к  ним  понятия  «минимальный»  либо  определения 
диапазонов размеров окладов (должностных окладов), ставок заработной платы;

- формирования  месячной  заработной  платы  работника,  полностью 
отработавшего за этот период норму рабочего времени и выполнившего нормы 
труда  (трудовые  обязанности),  которая  не  может  быть  ниже  минимального 
размера оплаты труда, имея в виду, что для учителей и  других педагогических 
работников нормой рабочего времени и нормами труда является установленная 
им  норма  часов  педагогической  работы  за  ставку  заработной  платы, 
составляющая 18, 20, 24, 25, 30 или 36 часов в неделю, а трудовые обязанности 
регулируются квалификационными характеристиками;



- дифференциации в размерах оплаты труда педагогических работников, 
имеющих  квалификационные  категории,  установленные  по  результатам 
аттестации,  путем  применения  повышающих  коэффициентов  к  заработной 
плате,  исчисленной  с  учетом  фактического  объема  педагогической 
(преподавательской) работы;

- перераспределения   средств,   предназначенных    на    оплату    труда  в 
образовательной организации с тем, чтобы на установление размеров  окладов 
(должностных окладов), ставок заработной платы работников направлялось  не 
менее 70 процентов фонда оплаты труда образовательной организации;

- обеспечения  повышения  уровня  реального  содержания  заработной 
платы работников образовательной организаций и других гарантий по оплате 
труда, предусмотренных трудовым законодательством и иными нормативными 
правовыми актами, содержащими нормы трудового права;

- определения  размеров  выплат  за  выполнение  сверхурочных  работ, 
работу в выходные и нерабочие праздничные дни, выполнение работ  в других 
условиях, отклоняющихся от нормальных, но не ниже размеров, установленных 
трудовым  законодательством  и  иными  нормативными  правовыми  актами, 
содержащими нормы трудового права;

- личного  участия  работников  в  эффективном  функционировании 
образовательной организации;

- применения  типовых  норм  труда  для  однородных  работ 
(межотраслевые, отраслевые и иные нормы труда);

- продолжительности рабочего времени либо норм часов педагогической 
работы за  ставку  заработной платы,  порядка  определения учебной нагрузки, 
оговариваемой  в  трудовом  договоре,  оснований  ее  изменения,  случаев 
установления верхнего предела, предусмотренных приказом № 1601;

- положений,  предусмотренных  приложением  к  приказу  №  536,  в  том 
числе устанавливающих, что периоды каникулярного времени для обучающихся 
образовательной организации, а также периоды отмены (приостановки) занятий 
(деятельности  организации  по  реализации  образовательной  программы, 
присмотру и уходу за детьми) для обучающихся в отдельных классах (группе) 
либо  в  целом  по  образовательной  организации  по 
санитарно-эпидемиологическим  и  другим  основаниям,  не  совпадающие  для 
педагогических  работников  и  иных  работников  с  установленными  им 
соответственно  ежегодными  основными  удлиненными  и  ежегодными 
дополнительными  оплачиваемыми  отпусками,  являются  для  них  рабочим 
временем  с  оплатой  труда  в  соответствии  с  законодательством  Российской 
Федерации.  Оплата  труда  указанных  периодов  рабочего  времени 
осуществляется на условиях, установленных до начала таких периодов;

- определения  размеров  выплат  компенсационного  и  (или) 
стимулирующего  характера  от  размера  оклада  (должностного  оклада,  ставки 
заработной  платы),  установленного  работнику  за  исполнение  им  трудовых 
(должностных)  обязанностей  за  календарный  месяц  либо  за  норму  часов 
педагогической работы в неделю (в год);

- установления размеров выплат стимулирующего характера, в том числе 
размеров  премий,  на  основе  критериев  определения  достижимых результатов 
работы, измеряемых качественными и количественными показателями, для всех 
категорий  работников  организаций,  а  также  с  учетом  имеющихся 
государственных и ведомственных наград;

- регулирования оплаты труда учителей образовательной организации, 



когда  обучающиеся  начальных  классов  объединяются  в  классы-комплекты,  с 
учетом  фактического  количества  часов,  но  не  ниже  количества  часов,  
предусматриваемого учебным планом для класса, входящего в класс-комплект с 
большим их количеством.

При  этом  режим  работы  учителя  регулируется  правилами  внутреннего 
трудового  распорядка  и  расписанием  занятий.  При  проведении  уроков 
применяется  скользящий  график  учебных  занятий  с  обучающимися  с  целью 
создания  условий  для  проведения  занятий  с  каждым  классом  отдельно 
(например, по математике, русскому языку и другим).

4.3.  При  разработке  и  утверждении  в  образовательной  организации 
показателей  и  критериев  эффективности  работы  в  целях  осуществления 
стимулирования  качественного  труда  работников  учитываются  следующие 
основные принципы:

- размер  вознаграждения  работника  должен  определяться  на  основе 
объективной оценки результатов его труда (принцип объективности);

- работник  должен  знать,  какое  вознаграждение  он  получит  в 
зависимости от результатов своего труда (принцип предсказуемости);

- вознаграждение  должно  быть  адекватно  трудовому  вкладу  каждого 
работника  в  результат  деятельности  всей  образовательной  организации,  его 
опыту и уровню квалификации (принцип адекватности);

- вознаграждение должно следовать за достижением результата (принцип 
своевременности);

- правила определения вознаграждения должны быть понятны каждому 
работнику (принцип справедливости);

- принятие решений о выплатах и их размерах должны осуществляться 
по  согласованию  с  выборным  органом  первичной  профсоюзной  организации 
(принцип прозрачности).

4.4. Фонд оплаты труда работников формируется из средств на:
- оплату  ставок  (окладов)  заработной  платы  работникам,  которые 

определяются  на  предстоящий  финансовый  год  (из  расчета  на  12  месяцев), 
исходя из  штатного расписания и тарификационных списков образовательной 
организации по состоянию на 1 сентября соответствующего учебного года;

- выплаты компенсационного характера;
- выплаты стимулирующего характера.
4.5.  Размер  выплат  компенсационного  и  стимулирующего  характера 

устанавливается  комиссией  образовательной  организации  на  основании 
Положения,  утвержденного  работодателем  по  согласованию  с  выборным 
органом  первичной  профсоюзной  организации.  В  состав  комиссии  в 
обязательном порядке включается представитель выборного органа первичной 
профсоюзной организации.

4.6.  В случаях,  когда размер оплаты труда работника зависит  от  стажа, 
образования,  квалификационной  категории,  государственных  наград  и  (или) 
ведомственных  знаков  отличия,  ученой  степени,  право  на  его  изменение 
возникает в следующие сроки:

- при  увеличении  стажа  педагогической  работы,  стажа  работы  по 
специальности - со дня достижения соответствующего стажа,  если документы 
находятся в образовательной организации или со дня представления документа 
о  стаже,  дающем  право  на  повышение  размера  ставки  (оклада)  заработной 
платы;

- при  получении  образования  или  восстановлении  документов  об 



образовании - со дня представления соответствующего документа;
- при  установлении  квалификационной  категории  -  со  дня  вынесения 

решения аттестационной комиссией;
- при  присвоении  почётного  звания,  награждении  ведомственными 

знаками отличия - со дня присвоения, награждения;
- при присуждении ученой степени доктора наук и кандидата наук - со дня 

принятия Министерством науки и высшего образования Российской Федерации 
решения о выдаче диплома;

- при награждении государственными наградами Российской Федерации, 
субъекта Российской Федерации – со дня принятия решения о награждении.

При наступлении у работника права на изменение размеров оплаты в период 
пребывания  его  в  ежегодном  оплачиваемом  или  другом  отпуске,  а  также  в 
период его временной нетрудоспособности выплата  заработной платы (исходя 
из  более  высокого  размера)  производится  со  дня  окончания  отпуска  или 
временной нетрудоспособности.

4.7. Работодатель осуществляют оплату труда работников в ночное время (с 
22 часов до 6 часов) в повышенном размере, но не ниже 35 процентов часовой 
тарифной  ставки  (части  оклада  (должностного  оклада),  рассчитанного за  час 
работы) за каждый час работы в ночное время.

Конкретные размеры повышения оплаты труда за  работу в  ночное время 
устанавливаются  коллективным  договором,  локальным  нормативным  актом, 
принимаемым  с  учетом  мнения  выборного  органа  первичной  профсоюзной 
организации, трудовым договором.

4.8.  Переработка  рабочего  времени  воспитателя,  младшего  воспитателя 
вследствие неявки сменяющего работника  или  родителей,  а  также  работа  в 
детских оздоровительных лагерях, осуществляемая по инициативе работодателя 
за  пределами  рабочего  времени,  установленного  графиками  работ,  является 
сверхурочной работой.

Сверхурочная работа оплачивается за первые два часа работы не менее чем 
в полуторном размере, за последующие часы - не менее чем в двойном размере. 
Конкретные  размеры  оплаты  за  сверхурочную  работу  определяются 
коллективным договором или трудовым договором.

4.9.  Оплата  труда  работников,  занятых  на  работах  с  вредными  и  (или) 
опасными  условиями  труда,  устанавливается  в  повышенном  размере  по 
сравнению  с  тарифными  ставками,  окладами  (должностными  окладами), 
установленными для различных видов работ с нормальными условиями труда, 
но не ниже размеров,  установленных трудовым законодательством  и иными 
нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права.

Работодатель  принимает  решение  об  установлении  конкретных  размеров 
доплат  работникам,  занятым  на  работах  с  вредными  и  (или)  опасными 
условиями труда на основании статьи 371 Трудового кодекса с  учетом мнения 
выборного органа первичной профсоюзной организации.

В целях реализации Федерального закона № 426-ФЗ  работникам, условия 
труда  которых  отнесены  к  вредным  и  (или)  опасным  по  результатам 
специальной оценки условий труда, предоставляются гарантии и компенсации в 
размере и на условиях,  предусмотренных статьями  92,  117  и 147 Трудового 
кодекса.

4.10. Оплата труда учителей, преподавателей, имеющих квалификационные 
категории, осуществляется с учетом квалификационной категории независимо от 
преподаваемого предмета (дисциплины, курса), а по должностям работников, по 



которым  применяется  наименование  «старший»  (воспитатель  -  старший 
воспитатель,  педагог  дополнительного  образования  -  старший  педагог 
дополнительного  образования,  методист  –  старший  методист, 
инструктор-методист –  старший инструктор-методист,  тренер-преподаватель – 
старший  тренер-преподаватель),  независимо  от  того,  по  какой  конкретно 
должности присвоена квалификационная категория.

4.11. Заработная плата выплачивается работникам за текущий месяц не реже 
чем каждые полмесяца в денежной форме. 

Днями выплаты заработной платы являются: 30 число текущего месяца и 15 
число  следующего  месяца.  Заработная  плата  начисляется  за  фактически 
отработанное время.

При совпадении дней выплаты заработной платы с выходными или другими 
нерабочими праздничными днями выплата производится накануне этого дня. 

При выплате заработной платы работнику вручается расчетный листок по 
форме,  утвержденной  работодателем  с  учетом  мнения  выборного  органа 
первичной профсоюзной организации.

4.12.  К  выплатам  компенсационного  характера  «выплаты  за  работу  в 
условиях,  отклоняющихся  от  нормальных»  относятся  выплаты  за  
дополнительную  работу,  непосредственно  связанную  с  обеспечением 
выполнения основных должностных обязанностей по:

- классному руководству;
- проверке письменных работ;
- заведованию  кабинетами,  учебной  мастерской,  учебно-опытным 

участком;
- другим видам работ, не входящим в прямые должностные обязанности 

работников, предусмотренных квалификационными характеристиками.
4.13. При заключении трудового договора (дополнительного соглашения к 

трудовому  договору)  с  работником  образовательной  организации 
конкретизируются  его  должностные  обязанности,  условия  оплаты  труда, 
наличие  мер  социальной  поддержки,  показатели  и  критерии  оценки 
эффективности  его  деятельности  в  зависимости  от  результатов  труда, 
достижение  которых  должно  осуществляться  в  рамках  установленной 
федеральным законодательством продолжительности рабочего времени.

4.14. В целях снятия социальной  напряженности:
а)  информировать работников  об  источниках  и  размерах  фонда  оплаты 

труда,  структуре  заработной  платы,  размерах  средних  заработных  плат, 
должностных окладов  (ставок),  выплат  компенсационного  и  стимулирующего 
характера, премиальных выплатах в разрезе основных категорий работников;

б)  выплачивать заработную плату не реже чем каждые полмесяца в дни, 
установленные  коллективным  договором  или  трудовым  договором.  При 
совпадении  дней  выплаты  заработной  платы  с  выходным  или  другими 
нерабочими праздничными днями выплату производить накануне этого дня;

в) при выплате заработной платы в письменной  форме  извещать каждого 
работника  о  составных  частях  заработной  платы,  причитающейся  ему  за 
соответствующий период, размерах и основаниях произведенных удержаний, а 
также  об  общей  денежной  сумме,  подлежащей  выплате.  Форма расчетного 
листка  утверждается  работодателем  с  учетом  мнения  выборного  органа 
первичной профсоюзной организации;

г)  сохранять  за  работниками,  участвовавшими  в  забастовке  из-за 
невыполнения  условий  коллективных  договоров  и  соглашений  по  вине 



работодателя  или  учредителя,  а  также  за  работниками,  приостановившими 
работу   в   порядке,   предусмотренном   статьей   142   Трудового   кодекса, 
заработную плату в полном размере.

4.15.  Стороны  считают,  что  основанием  для  установления  выплат 
компенсационного  характера  за  увеличение  объема  работы  в  порядке, 
определяемом коллективным договором, является:

а) превышение наполняемости классов,  дошкольной группы, исчисляемой 
исходя  из  расчета  соблюдения  нормы  площади  на  одного  обучающегося 
(ребенка), а также иных санитарно-эпидемиологических требований к условиям 
и организации обучения в образовательной организации;

б) замещение временно отсутствующих по болезни или  другим причинам 
учителей;

в) осуществление образовательной деятельности в классах, в состав которых 
входит обучающийся (обучающиеся) с ОВЗ.

4.16.  Стороны в целях повышения социального статуса педагогических и 
иных  работников  отрасли,  престижа  педагогической  профессии  и  мотивации 
качественного и эффективного труда совместно принимают меры по:

-  сохранению  установленных  соотношений  средней  заработной  платы 
отдельных категорий работников бюджетной сферы,  поименованных  в указах 
Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 597 «О мероприятиях 
по реализации государственной социальной политики», от 1 июня 2012 года № 
761 «О национальной стратегии действий в интересах детей на 2012-2017 годы» 
и  от  28  декабря  2012  года  №  1688  «О  некоторых  мерах  по  реализации 
государственной политики в сфере защиты детей-сир от  и детей,  оставшихся 
без попечения родителей», и средней заработной платы в субъектах Российской 
Федерации, а также по безусловному сохранению достигнутых значений средней 
заработной  платы  в  абсолютном  выражении  поименованных  в  этих  указах 
категорий работников муниципальных организаций;

- увеличению уровня реального содержания заработной платы работников 
муниципальной  организации,  в  том  числе  путем  проведения  ежегодной 
индексации размеров заработной платы всех категорий работников, включая не 
поименованных в указах Президента Российской Федерации от 2012 года;

- финансовому  обеспечению  увеличения  фондов  оплаты  труда  в 
муниципальной  организации  в  объеме  не  ниже  показателя  инфляции  в 
предшествующем году  в  связи  с  проводимой индексацией  заработной  платы 
работников отрасли.

4.17. Стороны считают необходимым при выплате ежемесячного денежного 
вознаграждения педагогическим работникам за классное руководство сохранять 
выплаты (доплаты), установленные из муниципального бюджета и не допускать 
снижение их размера.

4.18. Стороны договорились совместно определить подходы и разработать 
предложения по повышению уровня финансового обеспечения воспитательной 
работы  в  образовательной  организации,  определению  нормативных  затрат  на 
осуществление  данной  деятельности,  в  том  числе  с  целью  обеспечения 
возможности установления выплаты ежемесячного денежного вознаграждения 
за классное руководство педагогическому работнику в случае замещения им в 
течение  длительного  времени  (более  3-х  недель)  отсутствующего  другого 
педагогического работника в части осуществления классного руководства. 

Временное  замещение  длительно  отсутствующего  по  болезни  и  другим 
причинам педагогического работника, осуществляющего классное руководство, 



другим  педагогическим  работником  осуществляется  с  установлением  ему 
соответствующих  выплат  за  классное  руководство  пропорционально  времени 
замещения.

4.19. Стороны  считают   необходимым   применять   унифицированную  и 
традиционно используемую при исчислении заработной платы педагогических 
работников форму, именуемую «тарификационный список», в целях:

- обеспечения  порядка  учета  всех  видов  выплат,  гарантируемых 
педагогическому  работнику  в  зависимости  от  фактического  объема  учебной 
(преподавательской,  педагогической) работы, компенсационных выплат,  в том 
числе ежемесячного денежного вознаграждения за классное руководство, а также 
стимулирующих выплат, носящих обязательный характер;

- сохранения  заработной  платы,  установленной  при  тарификации,  в 
каникулярный период и  в  период отмены (приостановки)  для  обучающихся 
занятий (деятельности организации по реализации образовательной программы, 
по  присмотру  и  уходу  за  детьми)  по  санитарно-  эпидемиологическим, 
климатическим  и  другим  основаниям,  если  эти  периоды  не  совпадают  с 
ежегодными  основными  удлиненными  и  ежегодными  дополнительными 
оплачиваемыми отпусками.

4.20. Стороны пришли к соглашению о целесообразности предусматривать в 
коллективном  договоре  образовательной  организации  (а  также  в  перечне 
выплат  стимулирующего  характера  как  приложении  к  нему)  возможность 
установления выплат (доплат) работникам, на которых с письменного согласия 
возложены общественно значимые виды деятельности по:

- содействию  созданию  условий,  повышающих  результативность 
деятельности  образовательной  организации,  благоприятного  климата  в 
коллективе;

- участию   в   разработке  локальных   нормативных   актов,  подготовке и 
проведении социально значимых мероприятий в образовательной организации;

- контролю  за  соблюдением  трудового  законодательства  и  иных 
нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права;

- контролю  за  выполнением  условий  трудовых  договоров  работников, 
дополнительных соглашений к трудовым договорам, коллективных договоров.

4.21. Стороны принимают необходимые меры по:
- обеспечению своевременной выплаты в  образовательной организации 

заработной  платы,  пособий,  перечисления  членских  профсоюзных  взносов  из 
заработной платы членов Профсоюза соответствующим профсоюзным органам 
безналичным  путём  и  бесплатно  в  соответствии  со  статьёй  377  Трудового 
кодекса;

- недопущению нарушений в оплате труда, в том числе при замещении 
отсутствующих  работников  с  учетом  уровня  квалификации  замещающего 
работника;

- обеспечению  объективности  и  широкой  гласности  в  вопросах, 
касающихся  порядка установления и размеров оплаты труда;

- включению  в  коллективные  договоры  конкретных  сроков  выплаты 
заработной платы – аванса и окончательного расчета в соответствии со статьей 
136  Трудового  кодекса,  закрепление  материальной  ответственности 
работодателя  за  нарушение  сроков  выплаты зарплаты в  случае  приостановки 
работы  в  порядке,  предусмотренном  статьей  142  Трудового  кодекса,  и  за 
задержку  выплаты  зарплаты  в  виде  установления  конкретных  размеров 
денежной компенсации в соответствии со статьей 236 Трудового кодекса.



V. МОЛОДЕЖНАЯ ПОЛИТИКА, СОЦИАЛЬНЫЕ ЛЬГОТЫ И 
ГАРАНТИИ МОЛОДЫХ СПЕЦИАЛИСТОВ

5.1.  Стороны  считают  приоритетными  следующие  направления  в 
совместной деятельности по реализации молодежной политики:

-  обеспечение  защиты  социально  –  экономических  и  трудовых  прав 
работников из числа  молодежи;

- проведение работы с молодыми специалистами в целях их закрепления в 
образовательной организации;

-  активизация  здорового  образа  жизни,  молодежного  досуга, 
физкультурно-оздоровительной и спортивной работы;

-  содействие  повышению профессиональной  квалификации  и  карьерному 
росту молодых специалистов;

- внедрение в образовательной организации различных форм поддержки и 
поощрения молодых специалистов, добившихся высоких результатов в труде и 
активно участвующих в научной, творческой, воспитательной и общественной 
деятельности образовательной организации.

5.2. В целях социально - экономической поддержки молодых специалистов 
работодатель обязуется:

- выпускникам педагогических образовательных организаций, реализующих 
программы  среднего  профессионального  образования  и  образовательные 
программы высшего  образования,  поступившим на  работу  в  образовательные 
организации  в  течение  первых  пяти  лет  после  окончания  образовательных 
организаций,  реализующих  программы  среднего  профессионального 
образования  и  образовательные  программы  высшего  образования,  базовую 
ставку  (должностной  оклад)  заработной  платы  повышать  на  20  %  в  течение 
первых трех лет с момента трудоустройства;

- победители  профсоюзного  конкурса  «Самый  перспективный  молодой 
специалист года» награждаются денежной премией;

-  закреплять  наставников  за  молодыми  специалистами  в  первый  год  их 
работы,  устанавливать  наставникам  доплаты  за  работу  с  ними  на  условиях, 
определяемых Положением об оплате труда;

-  содействовать  дополнительному  профессиональному  образованию  по 
программам  повышения  квалификации  для  женщин  в  течение  первого  года 
работы после их выхода из отпуска по уходу за ребенком до достижения им 
возраста 3-х лет; 

-  обеспечивать  работу  по  формированию  и  обучению  резерва  из  числа 
молодежи на руководящие должности;

-  осуществлять  обобщение  и  распространение  лучшего  опыта  работы 
молодых специалистов путем размещения информации на профсоюзных сайтах 
и страницах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

VI. СОЦИАЛЬНЫЕ ГАРАНТИИ, ЛЬГОТЫ И КОМПЕНСАЦИИ

6. Стороны пришли к соглашению о том, что:
6.1.  Гарантии  и  компенсации  работникам  предоставляются  в  следующих 

случаях:
- при заключении трудового договора (гл.10, 11 ТК РФ);
- при переводе на другую работу (гл.12 ТК РФ);



- при расторжении трудового договора (гл.13 ТК РФ);
- по вопросам оплаты труда (гл.20-22 ТК РФ);
- при направлении в служебные командировки (гл.24 ТК РФ);
- при совмещении работы с обучением (гл.26 ТК РФ);
- при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска (гл.19 ТК РФ);
- в связи с задержкой выдачи трудовой книжки при увольнении (ст.84.1 ТК 

РФ);
- в других случаях, предусмотренных трудовым законодательством.
6.2. Работодатель обязуется:
6.2.1.  Обеспечивать  право  работников  на  обязательное  социальное 

страхование  от  несчастных  случаев  на  производстве  и  профессиональных 
заболеваний и осуществлять обязательное социальное страхование работников в 
порядке,  установленном  федеральными  законами  и  иными  нормативными 
правовыми актами.

6.2.2.  Своевременно  и  полностью  перечислять  за  работников  страховые 
взносы  в  Пенсионный  фонд  РФ,  Фонд  социального  страхования  РФ,  Фонд 
медицинского страхования РФ.

6.2.3.  Выплачивать  единовременное  пособие  при  выходе  работника  на 
пенсию  в  размере  0,5  месячного  денежного  содержания  за  счет  средств 
работодателя.

6.2.4.  Работодатель по  согласованию  с  выборным  профсоюзным  органом, 
устанавливает работникам   следующие дополнительные гарантии:

а)  надбавки  к  ставкам  заработной  платы  (должностным  окладам) 
работникам,  награжденным  ведомственными  знаками  отличия,  нагрудными 
знаками, предусмотренными до 1995 года, имеющими ученые степени, а также 
отмеченным почетными званиями и знаками отличия организации, учреждения; 

б)  ежемесячные  доплаты  из  средств  фонда  стимулирующих  выплат 
наставникам молодых педагогов;

в)  сохранение  коэффициента  по  ранее  имеющейся  квалификационной 
категории педагогическим работникам, находящимся в отпуске по беременности 
и родам, в отпуске по уходу за ребенком на период до двух лет с момента выхода 
из соответствующих отпусков;

г) сохранение на период до одного года коэффициента по ранее имеющейся 
квалификационной  категории  педагогическим  работникам  в  следующих  
случаях:

- после длительного лечения (более 6 месяцев);
- после окончания длительного отпуска сроком до 1 года, если указанный 

отпуск  был  использован  для  собственного  лечения  либо  ухода  за  больными 
родственниками; 

д)  сохранение  квалификационной  категории  при  выполнении 
педагогической работы по должности с другим наименованием, по которой не 
установлена квалификационная категория, а также, если по выполняемой работе 
совпадают профили работы (деятельности);

е) выплату материальной помощи при прекращении трудового договора по 
основаниям, предусмотренным:

- п.3 ч.1 ст.77 Трудового кодекса в связи с выходом  на пенсию;
-  п.7  ч.1  ст.77  Трудового  кодекса  в  связи  с  отказом  работника  от 

продолжения  работы  в  силу  изменений  определенных  сторонами  условий 
трудового договора;



-  п.1  ч.1  ст.81  Трудового  кодекса  в  связи  с  ликвидацией  организации, 
учреждения;

- п.2  ч.1 ст.81 Трудового кодекса в связи с сокращением численности или 
штата работников организации, учреждения; 

ж)  оплату  по  основному  месту  работы  командировочных  расходов  при 
сохранении среднего  заработка  работникам образования в  период повышения 
квалификации,  переподготовки  и  других  командировок  по  распоряжению 
руководителя;

з)  выделение дополнительных средств,  полученных от приносящей доход 
деятельности (для бюджетных организаций) на:

-  санаторно-курортное лечение и отдых работников;
- установление дополнительных мер социальной поддержки работников;
- реализацию программ негосударственного пенсионного обеспечения.
6.2.5.  При  наличии  санаторно-курортной  путевки  отпуск   на  лечение 

работникам предоставлять в любое время года.
6.2.6.  Направлять  педагогических  работников  на  дополнительное 

профессиональное  образование  по  профилю  педагогической  деятельности  не 
реже чем 1  раз в 3 года (п.п.2 п.5 ст.47 Федерального закона от 29 декабря 
2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», ст.ст. 196 и 197 ТК 
РФ).

6.2.7.  Предоставлять  гарантии  и  компенсации  работникам, 
совмещающим работу с получением образования в порядке, предусмотренном 
гл.  26  ТК  РФ,  в  том  числе  работникам,  уже  имеющим  профессиональное 
образование  соответствующего  уровня,  и  направленным  на  обучение 
работодателем.

6.2.8.  В случае направления работника для профессионального обучения 
или  дополнительного профессионального образования сохранять за ним место 
работы (должность),  среднюю заработную плату по основному месту работы. 
Работникам,  направляющимся  для  повышения  квалификации  в  другую 
местность,  оплачивать  командировочные  расходы  (суточные,  проезд  к  месту 
обучения и обратно, проживание) в порядке и размерах, предусмотренных для 
лиц, направляемых в служебные командировки в соответствии с документами, 
подтверждающими фактически произведенные расходы.

6.3. Работодатель освобождает педагогических работников образовательной 
организации,  участвующих  по  решению  уполномоченных  органов 
исполнительной власти в проведении единого государственного экзамена (ЕГЭ) 
в рабочее время, от основной работы на период проведения ЕГЭ с сохранением 
за  ними  места  работы  (должности),  средней  заработной  платы  на  время 
исполнения  ими  указанных  обязанностей.  За  счёт  бюджетных  ассигнований 
регионального  бюджета,  выделяемых  на  проведение  ЕГЭ  педагогическим 
работникам,  участвующим в  проведении ЕГЭ,  выплачивается  компенсация  за 
работу по подготовке и проведению единого государственного экзамена.

VII. ОХРАНА ТРУДА И ЗДОРОВЬЯ

7.  Для  реализации  права  работников  на  здоровые  и  безопасные  условия 
труда, внедрение современных средств безопасности труда, предупреждающих 
производственный травматизм и возникновение профессиональных заболеваний, 
стороны заключают соглашение по охране труда, которое является приложением 
№__4__ к настоящему коллективному договору.



7.1. Работодатель обязуется:
7.1.1. Создавать согласно пункта 2 части 6 статьи 28 Федерального закона от 

29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об  образовании в Российской Федерации» 
безопасные  условия  обучения  в  соответствии  с  установленными  нормами, 
обеспечивающими жизнь и здоровье обучающихся, работников организации.

7.1.2.  Обеспечивать  в  соответствии  со  статьей  212  Трудового  кодекса 
создание и функционирование системы управления охраной труда.

7.1.3.  Осуществлять  финансирование  (выделять  средства)  на  проведение 
мероприятий по улучшению условий и охраны труда, в том числе на проведение 
специальной  оценки  условий  труда,  медицинских  осмотров  работников, 
обучение по охране труда в размере не менее 1 % от фонда оплаты труда и не 
менее 0,2 % от суммы эксплуатационных расходов на содержание организации. 

7.1.4. Использовать в качестве дополнительного источника финансирования 
мероприятий  по  охране  труда  возможность  возврата  части  сумм  страховых 
взносов  (до  20%)  на  предупредительные  меры  по  сокращению 
производственного травматизма.

7.1.5.  Проводить  обучение  по  охране  труда  и  проверку  знаний  требований 
охраны труда работников не реже 1 раза в 3 года.

7.1.6.  Обеспечить  наличие  правил,  инструкций,  журналов  инструктажа  и 
других обязательных материалов по охране труда  на рабочих местах.

7.1.7. Разработать и утвердить инструкции по охране труда по видам работ и 
профессиям  в  соответствии  со  штатным  расписанием  и  согласовать  их  с 
выборным органом первичной профсоюзной организации.

7.1.8.  Обеспечивать  проведение  специальной  оценки  условий  труда  в 
соответствии с Федеральным законом  от 28 декабря 2013 года № 426-ФЗ «О 
специальной оценке условий труда».

7.1.9.  Предоставлять  гарантии  и  компенсации  работникам,  занятым  на 
работах с вредными и (или) опасными условиями труда в соответствии с ТК РФ, 
иными  нормативными  правовыми  актами,  содержащими  государственные 
нормативные требования охраны труда.

7.1.10.  Обеспечивать  работников  сертифицированной  спецодеждой  и 
другими  средствами  индивидуальной  защиты  (СИЗ),  молоком  или  другими 
равноценными  пищевыми  продуктами,  смывающими  и  обезвреживающими 
средствами в соответствии с установленными нормами.

7.1.11.  Обеспечивать  прохождение  обязательных  предварительных  (при 
поступлении на работу) и периодических медицинских осмотров работников с 
сохранением  за  ними  места  работы  (должности)  и  среднего  заработка  в 
соответствии со ст. 213 ТК РФ.

7.1.12. Обеспечивать установленный санитарными нормами тепловой режим 
в помещениях.

7.1.13.  Проводить  своевременное  расследование  несчастных  случаев  на 
производстве в соответствии с действующим законодательством и вести их учет.

7.1.14.  Обеспечивать  соблюдение  работниками  требований,  правил  и 
инструкций по охране труда.

7.1.15.  Создать  на  паритетной  основе  совместно  с  выборным  органом 
первичной  профсоюзной  организации  комиссию  по  охране  труда  для 
осуществления контроля за состоянием условий и охраны труда, выполнением 
соглашения по охране труда.

7.1.16.  Оказывать  содействие  техническим  (главным  техническим) 
инспекторам  труда  Профсоюза,  членам  комиссий  по  охране  труда, 



уполномоченным (доверенным лицам) по охране труда в проведении контроля за 
выполнением законодательства по охране труда в образовательной организации. 
В случае выявления ими нарушения прав работников на здоровые и безопасные 
условия труда принимать меры к их устранению.

7.2.  Работодатель  гарантирует  наличие  оборудованного  помещения  для 
отдыха и приема пищи работников образовательной организации.

7.3.  Работник  имеет  право  отказаться  от  выполнения  работы  в  случае 
возникновения на рабочем месте ситуации, угрожающей его жизни и здоровью, а 
также  при  необеспечении  необходимыми  средствами  индивидуальной  и 
коллективной защиты до устранения выявленных нарушений с сохранением за 
это время средней заработной платы.

7.4. В случае отказа работника от работы при возникновении опасности для 
его  жизни  и  здоровья  вследствие  невыполнения  нормативных  требований  по 
охране  труда,  ему  предоставляется  другая  работа  на  время  устранения  такой 
опасности,  либо производится оплата  возникшего по этой причине простоя в 
размере среднего заработка.

7.5. Работники обязуются:
7.5.1.  Соблюдать  требования  охраны  труда,  установленные  законами  и 

иными нормативными правовыми актами, а также правилами и инструкциями по 
охране труда.

7.5.2.  Проходить  обучение  безопасным  методам  и  приемам  выполнения 
работ,  оказанию первой помощи пострадавшим,  инструктаж по охране труда, 
проверку знаний требований охраны труда.

7.5.3.  Проходить  обязательные  предварительные  (при  поступлении  на 
работу)  и  периодические  медицинские  осмотры,  а  также  внеочередные 
медицинские осмотры в соответствии с медицинскими рекомендациями за счет 
средств работодателя.

7.5.4.  Правильно  применять  средства  индивидуальной  и  коллективной 
защиты.

7.5.5.  Извещать  немедленно  руководителя,  заместителя  руководителя  о 
любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном 
случае,  происшедшем  в  образовательной  организации,  или  об  ухудшении 
состояния своего здоровья во время работы, в том числе о проявлении признаков 
острого профессионального заболевания (отравления).

7.6. Сторонам рекомендуется создать в образовательной организации группу 
здоровья,  используя  спортивное помещение,  проводить культурно-массовые и 
спортивно-оздоровительные мероприятия на условиях частичной оплаты за счёт 
учреждения образования, профсоюзной организации и самого работника. 

VIII. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ И ЗАКРЕПЛЕНИЕ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ КАДРОВ

8.1. Стороны пришли к соглашению о том, что:
8.1.1.  Педагогическому  работнику,  имеющему  (имевшему)  высшую 

квалификационную категорию по одной из должностей, не может быть отказано 
в прохождении аттестации на высшую квалификационную категорию по другой 
должности, в том числе в случае, если на высшую квалификационную категорию 
педагогический  работник  претендует  впервые,  не  имея  первой 
квалификационной категории.

8.1.2.  При изменении типа,  организационно-правовой формы, ликвидации 



образовательной организации, сокращении численности или штата работников 
организаций и в других случаях Профсоюз представляет и защищает  права  и 
интересы  членов  Профсоюза  по  вопросам  индивидуальных  трудовых и 
непосредственно связанных с ними отношений, а в области коллективных прав 
и интересов – всех работников, независимо от их членства в Профсоюзе.

8.2. Стороны договорились совместно:
8.2.1. Не принимать решений, которые могут повлечь массовые сокращения 

работников при проведении структурных преобразований  в сфере образования.
8.2.2. В целях достижения социального эффекта по результатам реализации 

направлений  государственной  политики  развития  образования  принимать 
участие в разработке мер по:

- обновлению  и  качественному  совершенствованию  кадрового  состава 
системы образования;

- реализации программы «Земский учитель»;
- снижению текучести кадров в  сфере образования,  повышению уровня 

квалификации;
- недопущению    проведения     в     течение    учебного     года    

штатно-организационных  мероприятий,  направленных  на  сокращение 
численности или штата работников образовательной организации;

- реализации  права  педагогических  работников  на  дополнительное 
профессиональное  образование  по  профилю  педагогической  деятельности  не 
реже одного раза в три года;

- совершенствованию методики оценки труда учителя;
- развитию  автоматизированных  систем  оценки  и  анализа  качества 

образования,  способствующих  сокращению  избыточной  отчетности 
педагогических работников, в том числе по результатам проводимых оценочных 
процедур качества образования.

8.2.3.  Обеспечивать  выполнение  работодателями  требований  о 
своевременном (не менее чем за три месяца) и в полном объеме представлении 
органам  службы  занятости  и  выборному  органу  первичной  профсоюзной 
организации информации о возможных массовых высвобождениях работников в 
связи  с  сокращением  численности  или  штата, а  также  в  случае ликвидации 
организации.

Основными  критериями  массового  высвобождения  являются  показатели 
численности  уволенных  работников  за  определенный  календарный  период,  к 
которым относятся:

- ликвидация  организации  любой  организационно-правовой  формы  с 
численностью работающих 15 и более человек;

- сокращение численности или штата работников в количестве: 20 и более 
человек в течение 30 дней;

- увольнение  работников  в  количестве  1  процента  от  общего  числа 
работающих  в  связи  с  ликвидацией  образовательной  организации  либо 
сокращением численности или штата в течение 30 календарных дней;

- увольнение 10 и более процентов работников в течение 90 календарных 
дней в образовательной организации.

8.2.4. Определить меры по подготовке, переподготовке и дополнительному 
профессиональному  образованию  и  регулированию  трудовых  прав 
педагогических  работников,  осуществляющих  инклюзивное  образование  в 
целях содействия реализации программы, связанной с развитием инклюзивного 
образования.



8.2.5.  Создавать  условия  для  реализации  программ  пенсионного 
обеспечения  работников,  проводить  организационные  и 
информационно-разъяснительные  мероприятия  по  содержанию  пенсионной 
реформы,  в  том  числе  государственных  программ  по  пенсионному 
обеспечению в целях повышения уровня пенсионного обеспечения работников.

8.2.6.  Совместно  проводить  работу  по  пропаганде  и  формированию 
здорового  образа  жизни,  развитию  массового  спорта  в  образовательной 
организации,  организации  мероприятий,  направленных  на  сохранение 
профессионально-личностного  здоровья  педагогических  работников; 
формированию  системы  мер  по  обеспечению  здоровьесберегающей  среды  в 
образовательной организации, обеспечению психологической безопасности всех 
субъектов  образовательного  процесса,  а  также по  ориентации педагогических 
работников  на  сохранение  своего  здоровья  и  формирование 
здоровьеориентированного поведения.

8.3. Стороны договорились об  обязательствах по:
- определять  более  льготные  критерии  массового  высвобождения 

работников с учетом специфики социально-экономической и кадровой ситуации 
в  муниципальном  образовании  и  особенностей  деятельности  образовательной 
организаций;

- обеспечивать гарантии и компенсации высвобождаемым работникам;
- предоставлять  высвобождаемым  работникам  дополнительные,  по 

сравнению  с  установленными  трудовым  законодательством,  гарантии  и 
компенсации;

- предупреждать работников о возможном сокращении численности или 
штата  не менее чем за 3 месяца и предоставлять временя работнику для поиска 
работы в течение рабочего дня;

- не допускать увольнение работников предпенсионного возраста за два 
года  (если  иное  не  предусмотрено  в  коллективном  договоре,  соглашении 
образовательной  организации)  до  наступления  общеустановленного 
пенсионного возраста, а в случае увольнения – с обязательным уведомлением об 
этом  территориальных  органов  занятости  и  территориальной  организации 
Профсоюза не менее чем за 2 месяца;

- создавать  условия  для  осуществления  трудовой  деятельности 
женщинам, воспитывающим детей дошкольного возраста;

- не  допускать  увольнения  работников  в  связи  с  сокращением 
численности или штата образовательной организации, впервые поступивших на 
работу по полученной специальности в течение трех лет;

• определять  порядок  и  создавать  условия  для  получения 
дополнительного  профессионального  образования  по  программам 
повышения  квалификации  и  программам  профессиональной 
переподготовки  работников  в  соответствии  с  техническим 
перевооружением и развитием образовательной организации;

информировать  об   условиях   досрочного   выхода   на   пенсию в 
соответствии со статьей 32 Закона Российской Федерации от 19 апреля 1991г. 
№ 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации».

8.4.  В  целях  профилактики  составления  и  заполнения  педагогическими 
работниками избыточной документации стороны:

- определять  конкретные  должностные  обязанности  педагогических 
работников,  связанные  с  составлением  и  заполнением  ими  документации,  в 



трудовых договорах;
- при заключении трудовых договоров и дополнительных соглашений  к 

трудовым  договорам  с  педагогическими  работниками  руководствоваться 
следующими  рекомендациями  и  разъяснениями  Минобрнауки  России  и 
Общероссийского Профсоюза образования:

а) рекомендациями по сокращению и устранению  избыточной отчётности 
учителей (письмо Минобрнауки России и Профсоюза от 16 мая 2016 г. № НТ 
664/08);

б)  дополнительными  разъяснениями  по  сокращению  и  устранению 
избыточной отчётности учителей (письмо Профсоюза от 7 июля 2016 г. № 323) 
(приложение к письму Департамента государственной политики в сфер е общего 
образования Минобрнауки России от 21 марта 2017  г. № 08-554  «О принятии 
мер по устранению отчётности»);

в)  разъяснениями  по  устранению избыточной  отчётности  воспитателей  и 
педагогов дополнительного образования детей (письмо Минобрнауки России и 
Профсоюза от 11 апреля 2018 г. № ИП-234/09/189).

10.1.1. Стороны  решили,  что  дополнением  к  коллективному  договру 
могут быть следующие положения:

а)  в  конкретные  должностные  обязанности  учителей,  связанные  с 
составлением и заполнением ими документации, могут входить:

- участие в разработке рабочих программ предметов, курсов, дисциплин 
(модулей);

- ведение  журнала  и  дневников  обучающихся  общеобразовательной 
организации в электронной форме;

б)  в  конкретные  должностные  обязанности  воспитателей,  связанные  с 
составлением и заполнением ими документации, могут входить:

- участие в разработке части образовательной программы дошкольного 
образования, формируемой участниками образовательных отношений;

- ведение журнала педагогической диагностики (мониторинга);
в)  в  конкретные  должностные  обязанности  педагогических  работников, 

осуществляющих  классное  руководство,  связанные  с  составлением  и 
заполнением ими документации, могут входить:

- ведение классного журнала;
- составление плана работы классного руководителя;
- локальные  нормативные  акты  об  образовательной  и  (или)  рабочей 

программе, журнале и дневниках обучающихся образовательной организации, о 
классном  руководстве  и  иные  документы,  связанные  с  составлением  и 
заполнением  педагогическими  работниками  документации,  принимаются  по 
согласованию с выборными органами первичной профсоюзной организации.

8.5.  Стороны  считают,  что  в  целях  реализации  права  педагогических 
работников  на  обращение  в  комиссию  по  урегулированию  споров  между 
участниками образовательных отношений, а также на защиту профессиональной 
чести и достоинства, на справедливое и объективное расследование нарушения 
норм  профессиональной  этики  педагогических  работников  следует 
руководствоваться  Примерным  положением  о  комиссии  по  урегулированию 
споров  между  участниками  образовательных  отношений  (письмо 
Минпросвещения  России  №  ВБ-107/08,  Общероссийского  Профсоюза 
образования № ВБ-107/08/634 от 19 ноября 2019 г. «О примерном       положении о 
комиссии  по  урегулированию  споров  между  участниками  образовательных 
отношений»).



IX. ГАРАНТИИ ПРОФСОЮЗНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

9.1. По письменному заявлению работодатель обеспечивает ежемесячное 
бесплатное  перечисление  на  счет  профсоюзной  организации  членских 

профсоюзных взносов из  заработной платы работников,  являющихся членами 
Профсоюза, одновременно с выдачей заработной платы.

9.2.  В  целях  создания  условий  для  успешной  деятельности  первичной 
профсоюзной  организации  и  её  выборного  органа  в  соответствии  с  ТК  РФ, 
Федеральным  законом  «О  профессиональных  союзах,  их  правах  и  гарантиях 
деятельности»,  иными  федеральными  законами,  настоящим  коллективным 
договором работодатель обязуется:

9.2.1. При принятии локальных нормативных актов, затрагивающих права 
работников образовательной организации, учитывать мнение выборного органа 
первичной  профсоюзной  организации  в  порядке  и  на  условиях, 
предусмотренных  трудовым  законодательством  и  настоящим  коллективным 
договором;

9.2.2.  Соблюдать  права  профсоюза,  установленные  законодательством  и 
настоящим коллективным договором (гл.58 ТК РФ);

9.2.3. Не препятствовать представителям профсоюза в посещении рабочих 
мест, на которых работают члены профсоюза, для реализации уставных задач и 
представленных  законодательством  прав  (ст.370  ТК  РФ,  ст.11  Федерального 
закона «О профессиональных союзах, их правах и гарантиях деятельности»);

9.2.4.  Безвозмездно  предоставлять  выборному  органу  первичной 
профсоюзной организации помещения,  как для постоянной работы выборного 
органа первичной профсоюзной организации, так и для проведения заседаний, 
собраний, хранения документов, а также предоставить возможность размещения 
информации в доступном для всех работников месте; 

9.2.5.  Предоставлять  выборному  органу  первичной  профсоюзной 
организации  в  бесплатное  пользование  необходимые  для  его  деятельности 
оборудование, транспортные средства, средства связи и оргтехники; 

9.2.6. Осуществлять техническое обслуживание оргтехники и компьютеров, 
множительной  техники,  необходимой  для  деятельности  выборного  органа 
первичной  профсоюзной  организации,  а  также  осуществлять  хозяйственное 
содержание,  ремонт,  отопление,  освещение,  уборку  и  охрану  помещения, 
выделенного выборному органу первичной профсоюзной организации;

9.2.7.  Предоставлять  в  бесплатное  пользование  профсоюзной  организации 
здания, помещения, спортивные и оздоровительные сооружения для организации 
отдыха,  культурно-просветительской  и  физкультурно-оздоровительной  работы  с 
обеспечением  оплаты  их  хозяйственного  содержания,  ремонта,  отопления, 
освещения, уборки и охраны (ст.377 ТК);

9.2.8. Не допускать ограничения гарантированных законом социально-трудовых 
и иных прав и свобод, принуждения, увольнения или иных форм воздействия в 
отношении  любого  работника  в  связи  с  его  членством  в  Профсоюзе  и  (или) 
профсоюзной деятельностью.

9.2.9. Привлекать представителей выборного органа первичной профсоюзной 
организации для осуществления контроля за правильностью расходования фонда 
оплаты труда, фонда экономии заработной платы, внебюджетного фонда.



9.3.  Взаимодействие  работодателя  с  выборным  органом  первичной 
профсоюзной  организации  осуществляется  посредством  письменного 
согласования документов или учета мотивированного мнения выборного органа 
первичной профсоюзной организации в порядке, установленном ст.ст. 372 и 373 
ТК РФ;

9.4.  С  учетом  мнения  выборного  органа  первичной  профсоюзной 
организации производится:

- установление  системы  оплаты  труда  работников,  включая  порядок 
стимулирования труда в организации (ст.144 ТК РФ);

- принятие правил внутреннего трудового распорядка (ст.190 ТК РФ);
- установление сроков выплаты заработной платы работникам (ст.136 ТК 

РФ);
- привлечение к сверхурочным работам (ст.99 ТК РФ);
- привлечение к работе в выходные и нерабочие праздничные дни (ст.113 

ТК РФ);
- установление очередности предоставления отпусков (ст.123 ТК РФ);
- принятие  решений о  режиме  работы в  каникулярный период  и  период 

отмены  образовательного  процесса  по  санитарно-эпидемиологическим, 
климатическим и другим основаниям (ст.100 ТК РФ);

- принятие  решения  о  временном  введении  режима  неполного  рабочего 
времени при угрозе массовых увольнений и его отмены (ст.180 ТК РФ);

- утверждение формы расчетного листка (ст.136 ТК РФ);
- определение  форм  подготовки  и  дополнительного  профессионального 

образования  работников,  перечня  необходимых  профессий  и  специальностей 
(ст.196 ТК РФ);

- определение сроков проведения специальной оценки условий труда (ст.22 
ТК РФ);

- формирование аттестационной комиссии в образовательной организации 
(ст.82 ТК РФ);

- формирование комиссии по урегулированию споров между участниками 
образовательных отношений;

- принятие  локальных  нормативных  актов  организации,  закрепляющих 
нормы профессиональной этики педагогических работников;

- изменение условий труда (ст.74 ТК РФ). 
9.5.  С  учетом  мотивированного  мнения  выборного  органа  первичной 

профсоюзной  организации  производится  расторжение  трудового  договора  с 
работниками, являющимися членами профсоюза, по следующим основаниям:

- сокращение численности или штата работников организации (ст.ст.81, 82, 
373 ТК РФ);

- несоответствие  работника  занимаемой  должности  или  выполняемой 
работе вследствие недостаточной квалификации, подтвержденной результатами 
аттестации (ст.ст.81, 82, 373 ТК РФ);

-  неоднократное  неисполнение  работником  без  уважительных  причин 
трудовых обязанностей, если он имеет дисциплинарное взыскание (ст.ст.81, 82, 
373 ТК РФ);

- повторное в течение одного года грубое нарушение устава организации, 
осуществляющей образовательную деятельность (п.1 ст.336 ТК РФ);

-  совершение  работником,  выполняющим  воспитательные  функции, 
аморального проступка несовместимого с продолжением данной работы (п.8 ч.1 
ст.81 ТК РФ);



- применение, в том числе однократное, методов воспитания, связанных с 
физическим  и  (или)  психическим  насилием  над  личностью  обучающегося, 
воспитанника (п.2 ст.336 ТК РФ).

9.6.  По  согласованию  с  выборным  органом  первичной  профсоюзной 
организации производится:

- установление  перечня  должностей  работников  с  ненормированным 
рабочим днем (ст.101 ТК РФ);

- представление к присвоению почетных званий (ст.191 ТК РФ);
- представление к награждению отраслевыми и иными наградами (ст.191 

ТК РФ);
- установление размеров повышенной заработной платы за вредные и (или) 

опасные и иные особые условия труда (ст.147 ТК РФ);
- установление  размеров  повышения  заработной  платы  в  ночное  время 

(ст.154 ТК РФ);
- распределение учебной нагрузки (ст.100 ТК РФ);
- утверждение расписания занятий (ст.100 ТК РФ);
- установление,  изменение  размеров  выплат  стимулирующего  характера 

(ст.ст.135, 144 ТК РФ); 
- распределение  премиальных  выплат  и  использование  фонда  экономии 

заработной платы (ст.ст. 135, 144 ТК РФ);
Перечень  локальных  нормативных  актов,  содержащих  нормы  трудового 

права,  принимаемых  работодателем  с  учетом  мотивированного  мнения 
выборного  органа  первичной  профсоюзной  организации  определен  в 
приложении 3 к настоящему коллективному договору.

9.7.  С  предварительного  согласия  выборного  органа  первичной 
профсоюзной организации производится:

- применение дисциплинарного взыскания в виде замечания или выговора в 
отношении  работников,  являющихся  членами  выборного  органа  первичной 
профсоюзной организации (ст.ст.192, 193 ТК РФ);

- временный перевод работников, являющихся членами выборного органа 
первичной  профсоюзной  организации,  на  другую  работу  в  случаях, 
предусмотренных ч.3 ст.72.2. ТК РФ;

-  увольнение  по  инициативе  работодателя  члена  выборного  органа 
первичной  профсоюзной  организации,  участвующего  в  разрешении 
коллективного трудового спора (ч.2 ст.405 ТК РФ).

9.8.  С  предварительного  согласия  вышестоящего  выборного 
профсоюзного  органа  производится  увольнение  председателя  (заместителя 
председателя) выборного органа первичной профсоюзной организации в период 
осуществления своих полномочий и в течение 2-х лет после его окончания по 
следующим основаниям (ст.ст.374, 376 ТК РФ):

- сокращение численности или штата работников организации (п.2 ч.1 ст.81 
ТК РФ);

- несоответствие  работника  занимаемой  должности  или  выполняемой 
работе вследствие недостаточной квалификации, подтвержденной результатами 
аттестации (п.3 ч.1 ст.81 ТК РФ);

- неоднократное  неисполнение  работником  без  уважительных  причин 
трудовых обязанностей, если он имеет дисциплинарное взыскание (п.5 ч.1 ст.81 
ТК РФ).

9.9.  Члены  выборного  органа  первичной  профсоюзной  организации 
освобождаются от работы для прохождения профсоюзной учебы, для участия в 



съездах, конференциях, созываемых профсоюзом, в качестве делегатов, а также в 
работе пленумов, президиумов с сохранением среднего заработка (ч.3 ст.374 ТК 
РФ).

9.10.  Члены  выборного  органа  первичной  профсоюзной  организации, 
участвующие в коллективных переговорах, в период их ведения не могут быть 
без  предварительного  согласия  выборного  органа  первичной  профсоюзной 
организации подвергнуты дисциплинарному взысканию, переведены на другую 
работу  или  уволены  по  инициативе  работодателя,  за  исключением  случаев 
расторжения  трудового  договора  за  совершение  проступка,  за  который  в 
соответствии  с  ТК  РФ,  иными  федеральными  законами  предусмотрено 
увольнение с работы (ч.3 ст.39 ТК РФ).

9.11.  Члены  выборного  органа  первичной  профсоюзной  организации 
включаются в состав комиссий образовательной организации по тарификации, 
аттестации  педагогических  работников,  специальной  оценке  условий  труда, 
охране труда, социальному страхованию, по трудовым спорам.

9.12. Работа в качестве председателя первичной профсоюзной организации, 
членов её выборного органа признаётся значимой для деятельности организации 
и принимается во внимание при поощрении работников.

X. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА ВЫБОРНОГО ОРГАНА ПЕРВИЧНОЙ 
ПРОФСОЮЗНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

10.1  Выборный  орган  первичной  профсоюзной  организации  обязуется  
представлять  и  защищать  права  и  интересы  членов  Профсоюза  по 
социально-трудовым вопросам в соответствии с ТК РФ и Федеральным законом 
«О профессиональных союзах, их правах и гарантиях деятельности», а именно:

10.2. Осуществлять контроль за:
а)  соблюдением  работодателем  и  его  представителями  трудового 

законодательства  и  иных  нормативных  правовых  актов,  содержащих  нормы 
трудового права;

б)  правильностью  ведения  и  хранения  трудовых  книжек  работников, 
своевременностью  внесения  в  них  записей,  в  том  числе  при  установлении 
квалификационных категорий по результатам аттестации работников;

г) охраной труда в образовательной организации;
д)  правильностью  и  своевременностью  предоставления  работникам 

отпусков и их оплаты; 
е)  соблюдением  порядка  аттестации  педагогических  работников 

образовательной организации, проводимой в целях подтверждения соответствия 
занимаемой должности; 

10.3.  Представлять  и  защищать  трудовые  права  членов  Профсоюза  в 
комиссии по трудовым спорам и в суде.

10.4.  Принимать  участие  в  аттестации  работников  образовательной 
организации на соответствие занимаемой должности, делегируя представителя в 
состав аттестационной комиссии образовательной организации.

10.5.  Осуществлять проверку правильности удержания и перечисления на 
счет первичной профсоюзной организации членских профсоюзных взносов.

10.6.  Информировать членов Профсоюза о своей работе, о деятельности 
выборных профсоюзных органов.



10.7.  Организовывать  физкультурно-оздоровительную  и 
культурно-массовую  работу  для  членов  Профсоюза  и  других  работников 
образовательной организации.

10.8.  Содействовать  оздоровлению,  санаторно-курортному  лечению 
работников  и  их  семей,   оздоровлению  детей  работников  образовательной 
организации.

10.9.  Ходатайствовать  о  присвоении  почетных  званий,  представлении  к 
наградам работников образовательной организации.

XI. КОНТРОЛЬ ЗА ВЫПОЛНЕНИЕМ КОЛЛЕКТИВНОГО 
ДОГОВОРА.

11.1 Стороны договорились:
-  совместно  разрабатывать  ежегодный  план  мероприятий  по  реализации 

настоящего коллективного договора на текущий год; 
- разъяснять условия коллективного договора работникам образовательной 

организации;
- осуществлять контроль за ходом выполнения коллективного договора;
-  представлять  необходимую  информацию  в  целях  обеспечения 

надлежащего  контроля  за  выполнением  условий  коллективного  договора  в 
течение 7 календарных дней со дня получения соответствующего запроса;

-  проводить  обсуждение  итогов  его  выполнения  на  общем  собрании 
работников не реже одного раза в год.

11.2.  Каждая из сторон несёт ответственность за уклонение от участия в 
переговорах,  невыполнение  или  ненадлежащее  выполнение  обязательств, 
принятых  в  настоящем  коллективном  договоре  в  соответствии  с 
законодательством Российской Федерации.

11.3.  Стороны  обязуются  соблюдать  установленный  законодательством 
порядок  разрешения  коллективных  и  индивидуальных  трудовых  споров, 
использовать все возможности для устранения причин, которые могут повлечь 
возникновение конфликтов, с целью предупреждения использования трудовыми 
коллективами крайней меры их разрешения - забастовок.

Приложение №3.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя 
общеобразовательная школа п.Мичуринский» 

СОГЛАСОВАНО:
Профсоюзной организацией МБОУ 
«СОШ п.Мичуринский»                                                                           

                                     УТВЕРЖДАЮ:
                                     Директор школы: 
                                   _______З.А.Байчорова

 Председатель ПК-            Найманова Р.Ю.

                            Соглашение по охране труда 
                             2024-2017г.г. 

Муниципальное  бюджетное  общеобразовательное  учреждение  «Средняя 
общеобразовательная школа п.Мичуринский», в лице директора школы Байчоровой Зухры 
Айтековны, и профсоюзный комитет школы в лице председателя первичной профсоюзной 



организации  Наймановой  Риты  Юсуфовны,  заключили  настоящее  соглашение  по  охране 
труда .

1. Общие положения

Данное  Соглашение  по  охране  труда  -  правовая  форма  планирования  и  проведения 
мероприятий  по  охране  труда  в  Муниципальном  бюджетном  общеобразовательном 
учреждении  «Средняя  общеобразовательная  школа  п.  Мичуринский».  Планирование 
мероприятий  по  охране  труда  направлено  на  предупреждение  несчастных  случаев  на 
производстве,  профессиональных  заболеваний,  улучшение  условий  и  охраны  труда, 
санитарно-бытового обеспечения работников.
Данное Соглашение вступает в силу с момента его подписания представителем работодателя; 
внесение  изменений  и  дополнений  в  соглашение  производится  по  согласованию  с 
профкомом.
Контроль  над  выполнением  Соглашения  осуществляется  непосредственно  директором 
школы и профсоюзным комитетом.

2. Обязательства администрации:
1. Обеспечивает работу по охране труда и соблюдению техники безопасности 

в соответствии с Трудовым кодексом РФ и с другими нормативными и законодательными 
актами РФ.

2. Своевременно проводит обучение работников по охране труда и технике 
безопасности в соответствии с порядком и видом обучения, определенными 
соответствующими нормативными актами всех уровней.

3. Обеспечивает выдачу работникам средств индивидуальной защиты, 
инвентаря, мебели, оборудования, необходимого для работы.

4. Осуществляет учет и расследование несчастных случаев в школе.



5. Обеспечивает проведение аттестации рабочих мест.
6. Обеспечивает социальное страхование всех работающих от несчастных 

случаев и профессиональных заболеваний.
7. Организует в соответствии с планами повышения квалификации обучение 

ответственного за охрану труда за счет бюджета школы.
8. Контролирует выполнение к 01.10 текущего года всех запланированных 

мероприятий по подготовке к работе в зимнее время.
9.Обеспечивает работу  и надлежащее                  содержание  санитарно-бытового помещения.

9. Контролирует порядок на территории школы.
10. Не допускает эксплуатацию неисправного оборудования.
11. Обеспечивает соблюдение должностными лицами требований охраны труда, 

графиков, планово-предупредительных ремонтов, бесперебойную работу отопительной и 
вентиляционной систем, а также системы противопожарной сигнализации.

3. Обязательства профсоюза:
1. Заключает от имени трудового коллектива Соглашение по охране труда на 

учебный год с последующей пролонгацией.
2. Осуществляет общественный контроль над деятельностью администрации 

в вопросах охраны труда и соблюдения техники безопасности в соответствии с 
законодательством РФ.

3. Проверяет состояние охраны труда, техники  безопасности, 
производственной санитарии на рабочих местах и добивается проведения необходимых 
мероприятий по обеспечению здоровых и безопасных условий труда не реже двух раз в 
год.

4. Принимает участие в работе комиссии по принятию школы к новому 
учебному году.

5. Участвует  в  расследовании  несчастных  случаев  и  случаев 
профессиональных заболеваний.

6. Участвует   в   разработке   мероприятий   по   достижению  установленных 
нормативов по Охране Труда.

7. Контролирует  применение  спецсредств,  выдаваемых  обслуживающему 
персоналу школы.

8. Организует сбор предложений для проекта Соглашения по охране труда и 
обсуждает их на собрании трудового коллектива.

9. Проверяет ход выполнения Соглашения по охране труда.

4. Взаимные обязательства администрации и профсоюза:
1. Осуществлять административно-общественный контроль над состоянием 

охраны труда на рабочих местах.
2. Выносить на рассмотрение трудового коллектива вопросы  состояния 

охраны труда, обсуждать случаи нарушения требований техники безопасности со стороны 
работников школы.



№ Наименование мероприятий Срок 
проведения

Ответств. 
исполнитель

1.Организационные мероприятия.
1.1. Обучение и проверка знаний по охране труда в 

соответствии с постановлением Минтруда России и 
Минобразования России от 13.01.2003
№1/29

в течение 
года

Председатель 
ПК

1.2. Разработка и утверждение инструкций по 
охране труда (по профессиям ОУ).
Согласование инструкций с профкомом в 
установленном ТК РФ порядке.

ежегодно до 
10.09.

Директор

1.3. Обеспечение журналами регистрации
инструктажа (вводного, на рабочем месте) по 
утвержденным Минтрудом РФ образцам

ежегодно до 
01.09.

Директор

1.4. Проведение общего технического осмотра 
помещения школы

ежемесячно Директор

1.6. Организация комиссии по охране труда на 
паритетной основе с профсоюзной организацией

ежегодно до 
01.09.

Директор 
Председатель

1.7. Организация и проведение административно- 
общественного контроля по охране труда

в течение 
года

Директор 
Председатель
ПК

1.8. Организация комиссии по проверке знаний по охране 
труда работников школы

ежегодно до 
01.09.

Директор

2.Технические мероприятия.
2.1. Приведение естественного и искусственного 

освещения на рабочих местах, в кабинетах, 
бытовых помещениях, местах массового
перехода в соответствии с требованиями СНиП

в течение 
года

Директор

2.2. Проведение испытаний устройств заземления 
(зануления) и изоляцию проводов электросистем 
здания на соответствие
безопасной эксплуатации

в течение 
года

Директор

2.3. Контроль над проведением мероприятий по 
подготовке здания, коммуникаций и
оборудования к работе в зимних условиях

август- 
октябрь

Директор 
Председатель
ПК

3. Лечебно-профилактические и санитарно - бытовые мероприятия.
3.1. Содержание в надлежащем состоянии учебных 

кабинетов, обеспечение в них температурного 
режима, освещенности и других условий в 
соответствии с действующими нормативными
требованиями

в течение 
года

Директор
Заведующие 
кабинетами

3.2. Предварительные и периодические медицинские 
осмотры работников в соответствии с Порядком
проведения предварительных и периодических 
осмотров работников

ежегодно 
июнь-август

Директор

3.3. Обеспечение аптечкой первой медицинской
помощи в соответствии с рекомендациями 
Минздрава

в теч. года Директор

3.4 Оснащение спецсредствами санузла в теч.года Директор
3.5 Обеспечение работников питьевой водой в теч. года Директор
4. Мероприятия по обеспечению средствами индивидуальной защиты
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4.1. Выдача средств индивидуальной защиты в 
соответствии с типовыми нормами, 
утвержденными постановлениями Минтруда
России

в течение 
года

Директор

4.2. Обеспечение работников мылом, и другими
санитарно-гигиеническими средствами в 
соответствии с утвержденными нормами

в течение 
года

Директор

5. Мероприятия по пожарной безопасности
5.1. Разработка, утверждение инструкций о мерах 

пожарной безопасности в соответствии с 
требованиями ГОСТ 12.07.2004г. и на основе
Правил пожарной безопасности

ежегодно 
до 01.09.

Директор 
Председатель 
ПК

5.2. Обеспечение журналом регистрации 
противопожарного инструктажа.

ежегодно 
до 01.09.

Директор

5.3. Обеспечение школы первичными средствами 
пожаротушения (огнетушители и др.)

ежегодно 
до 01.09.

Директор

5.4. Организация обучения работающих и обучающихся в 
школе мерам обеспечения пожарной безопасности и 
проведение тренировочных мероприятий по 
эвакуации всего
персонала

в течение 
года

Зам.
директора

5.5. Обеспечение работы системы противопожарной 
сигнализации

в течение 
года

Директор



36

                                                                                                             Приложение №1

СОГЛАСОВАНО:
Профсоюзной организацией МБОУ 
«СОШ                                                                               
п.Мичуринский»  

              УТВЕРЖДАЮ:
               Директор школы: 
               _______З.А.Байчорова

      Председатель ПК-           Р.Ю.Найманова

Правила внутреннего трудового распорядка работников
муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения

“Средняя  общеобразовательная школа п.Мичуринский”

1. Общие положения.
1.1.Трудовой распорядок муниципального бюджетного общеобразовательного   
учреждения   “Средняя  общеобразовательная  школа” (далее – школа) 
определяется правилами внутреннего трудового распорядка.
1.2. Правила внутреннего трудового распорядка школы - локальный нормативный 
акт, регламентирующий  в  соответствии  с  Трудовым  Кодексом  и  иными 
 федеральными законами порядок приема и увольнения работников, основные 
права, обязанности и ответственность сторон трудового договора, режим работы, 
время отдыха, применяемые к работникам меры поощрения и взыскания, а также 
иные вопросы регулирования трудовых отношений в школе (ст. 189  Трудового 
кодекса).
1.3. Правила внутреннего трудового распорядка школы утверждаются 
директором школы с учетом мнения выборного профсоюзного органа, 
представляющего интересы работников образовательного учреждения (ст. 190 
Трудового кодекса). 
2.    Порядок приема на работу, перевода и увольнения работников.
2.1. Работники реализуют свое право на труд путем заключения трудового 
договора.
2.2. Трудовой договор между работником и школой заключается в письменной 
форме, составляется в двух экземплярах, каждый из которых подписывается 
сторонами.
2.3. При   заключении   трудового   договора  лицо,   поступающее   на  работу, 
предъявляет директору школы следующие документы:

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
· трудовую книжку, за исключением случаев, когда трудовой договор 

заключается впервые или работник поступает на работу на условиях 
совместительства;

· страховое свидетельство государственного пенсионного страхования;
· свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;
· документы воинского учета для военнообязанных   и лиц, подлежащих 

призыву на воинскую службу;
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· документ об образовании, о квалификации или наличии специальных 
знаний при поступлении на работу, требующую специальных знаний 
или специальной подготовки;

· справку о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного 
преследования либо о прекращении уголовного преследования по 
реабилитирующим основаниям, выданную в порядке и по форме, 
которые устанавливаются органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере внутренних 
дел (при приеме на работу педагогических работников)

При заключении трудового договора впервые трудовая книжка и страховые 
свидетельства государственного пенсионного страхования оформляются 
директором школы.
2.4. Прием на работу оформляется приказом  по школе, изданным на основании 
заключенного трудового договора. Приказ о приеме на работу объявляется 
работнику под расписку в трехдневный срок со дня подписания трудового 
договора.
2.5. При приеме на работу директор школы обязан ознакомить работника с 
действующими в школе Правилами внутреннего трудового распорядка, Уставом 
школы, коллективным договором, должностными инструкциями, иными 
локальными нормативными актами, имеющими отношение к трудовой функции 
работника.
2.6.Перевод работника на другую работу производится только с его письменного 
согласия (ст. 72 Трудового  кодекса).В   случае   производственной   
необходимости   директор школы   имеет   право   переводить работника на срок 
до одного месяца на не обусловленную трудовым договором работу в данной 
школе с оплатой труда по выполняемой работе, но не ниже среднего заработка по 
прежней работе.

2.7.Продолжительность перевода на другую работу для замещения 
отсутствующего работника не может превышать одного месяца в течение 
календарного года (с 1 января по 31 декабря)
С письменного согласия работник может быть переведен на работу, требующую 
более низкой квалификации (ст. 74 Трудового кодекса)
2.8Работник обязан подчиняться требованиям директора школы о временном 
переводе на другую работу в случае производственной необходимости. Если 
работник переведен на другую работу в порядке, установленном 
законодательством, то его отказ от выполнения  этой  работы  рассматривается 
 как  нарушение  трудовой  дисциплины,  а невыход на работу - как прогул.

В связи с изменениями в организации работы школы и организации труда в 
школе (изменение количества классов, учебного плана, режима работы школы, 
введение новых форм обучения и воспитания, экспериментальной работы и т.п.) 
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допускается  при продолжении работы в той же должности, специальности, 
квалификации изменение существенных условий труда работника: система и 
размещение оплаты труда, льгот, режима работы, изменения объема учебной 
нагрузки, в т. ч. установления или отмены неполного рабочего времени, 
установление или отмена дополнительных видов работы (классного   
руководства,   заведования   кабинетом, мастерскими   и   т.д.),   совмещение 
профессий, а также изменение других существенных условий труда.

2.9.Работник должен быть поставлен в известность об изменении существенных 
условий его труда не позднее, чем за два месяца. Если прежние существенные 
условия труда не могут быть сохранены, а работник не согласен на продолжение 
в новых условиях, то трудовой договор подлежит прекращению в соответствии с 
п. 7 ст. 77 Трудового кодекса.
2.10.    Независимо от того, какой договор заключен (срочный либо на 
неопределенный срок), работник вправе расторгнуть этот договор, предупредив 
директора школы письменно за две недели (работник, заключивший трудовой 
договор на срок до двух месяцев - за три календарных дня) (ст.80 и 292 Трудового 
кодекса)
2.11. На каждого работника  школы ведется личное дело, состоящее из 
заверенных копий приказов о приеме на работу и перемещении по службе, копии 
документа об образовании и (или) профессиональной подготовке,  документов, 
предъявляемых при приеме на работу вместо трудовой книжки, аттестационного 
листа, копий приказов о поощрениях и увольнении. Здесь же хранится один 
экземпляр письменного трудового договора.
2.12. Директор школы  вправе предложить работнику заполнить листок по учету 
кадров, автобиографию для приобщения к личному делу.
2.13. Личное дело работника хранится в школе, в том числе и после увольнения в 
течение 75 лет.
2.14. Увольнение в связи с сокращением штата или численности работников 
школы, либо по несоответствии занимаемой должности допускается при условии, 
если невозможно перевести увольняемого работника с его согласия на другую 
работу и по получении предварительного согласия соответствующего выборного 
профсоюзного органа школы.
2.15. Увольнение работника в связи с неоднократным неисполнением без 
уважительных причин трудовых обязанностей, если он имеет дисциплинарное 
взыскание, сохраняющее силу на момент увольнения (п.5 ст. 81 Трудового 
кодекса), с однократным грубым нарушением работником трудовых 
обязанностей:
а) прогула (отсутствие на рабочем месте без уважительных причин более четырех 
часов подряд в течение рабочего дня);
б) появление на работе в состоянии алкогольного, наркотического или иного 
токсического опьянения;
в) разглашение охраняемой законом тайны (государственной, коммерческой, 
служебной и иной), ставшей известной работнику в связи с исполнением им 
трудовых обязанностей;
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г) совершение по месту работы хищения (в том числе мелкого) чужого 
имущества, растраты, умышленного его уничтожения или повреждения , 
установленных вступившим в законную силу приговором суда или 
постановлением органа уполномоченного на применение административных 
взысканий;
д) нарушение работником требований по охране труда, если это нарушение 
повлекло за собой тяжкие последствия (несчастный случай на производстве, 
авария, катастрофа) либо заведомо создавало реальную угрозу наступления таких 
последствий. ( п. 6 ст. 81 Трудового кодекса). С совершением виновных   
действий работником, непосредственно обслуживающим денежные или товарные 
ценности, если эти действия дают основание для утраты доверия к нему со 
стороны работодателя (п.7. ст. 81 Трудового кодекса), с совершением 
работником, выполняющим воспитательные функции, аморального проступка, 
несовместимого с продолжением данной работы (п.8 ст. 81 Кодекса), с 
предоставлением работником работодателю подложных документов или 
заведомо ложных сведений при заключении трудового договора (п. 11 ст. 81 
Трудового кодекса).
2.16. В день увольнения администрация школы производит с увольняемым 
работником полный денежный расчет и выдает ему надлежаще оформленную 
трудовую книжку, а также документ о прохождении аттестации.
Запись о причине увольнения в трудовую книжку вносится в соответствии с 
 формулировками законодательства и ссылкой на статью и пункт закона.
При увольнении по обстоятельствам, с которыми закон связывает предоставление 
льгот и преимуществ, запись в трудовую книжку вносится с указанием этих 
обстоятельств.
Основные  права  и  обязанности сотрудников школы.
Основные права и обязанности работников закреплены в статье 21 ТК 
РФ, статье 48 Федерального закона № 273-ФЗ от 29.12.12. «Об 
образовании в Российской Федерации».
3.1. Работник  имеет право на:
-заключение, изменение и расторжение трудового договора в порядке и на 
условиях, которые установлены ТК РФ, иными федеральными законами;
-предоставление ему работы, обусловленной трудовым договором;
-рабочее место, соответствующее государственным нормативным требованиям 
охраны труда и условиям, предусмотренным коллективным договором;
-своевременную и в полном объеме выплату заработной платы в соответствии со 
своей квалификацией, сложностью труда, количеством и качеством выполненной 
работы;
-отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности 
рабочего времени, сокращенного рабочего времени для отдельных профессий и 
категорий работников, предоставлением еженедельных выходных дней, 
нерабочих праздничных дней, оплачиваемых ежегодных отпусков;
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-полную достоверную информацию об условиях труда и требованиях охраны 
труда на рабочем месте, включая реализацию прав, предоставленных 
законодательством о специальной оценке условий труда;
-подготовку и дополнительное профессиональное образование в порядке, 
установленном ТК РФ и иными федеральными законами;
-объединение, включая право на создание профессиональных союзов и 
вступление в них для защиты своих трудовых прав, свобод и законных интересов;
-участие в управлении  школой в предусмотренных ТК РФ, иными федеральными 
законами и коллективным договором формах;
-ведение коллективных переговоров и заключение коллективных договоров и 
соглашений через своих представителей, а также на информацию о выполнении 
коллективного договора, соглашений;
-защиту своих трудовых прав, свобод и законных интересов всеми не 
запрещенными законом способами;
-разрешение индивидуальных и коллективных трудовых споров, включая право 
на забастовку, в порядке, установленном ТК РФ, иными федеральными законами;
-возмещение вреда, причиненного ему в связи с исполнением трудовых 
обязанностей, и компенсацию морального вреда в порядке, установленном ТК 
РФ, иными федеральными законами;
-обязательное социальное страхование в случаях, предусмотренных 
федеральными законами.
3.2. Работник  обязан:
-добросовестно исполнять свои трудовые обязанности, возложенные на него 
трудовым договором;
-соблюдать правила внутреннего трудового распорядка;
-соблюдать трудовую дисциплину;
-выполнять установленные нормы труда;
-соблюдать требования по охране труда и обеспечению безопасности труда;
-бережно относиться к имуществу школы и  других работников;
-незамедлительно сообщить директору  о возникновении ситуации, 
представляющей угрозу жизни и здоровью людей, сохранности имущества 
школы;
-проходить в соответствии с трудовым законодательством предварительные при 
поступлении на работу и периодические медицинские осмотры, а также 
внеочередные медицинские осмотры по направлению работодателя;
-проходить в установленном законодательством Российской Федерации порядке 
обучение и проверку знаний и навыков в области охраны труда;
-соблюдать устав школы, правила внутреннего трудового распорядка.
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3.3. Работники  несут ответственность, предусмотренную действующим 
 законодательством.
3.4.Педагогические работники имеют право на:
-сокращенную продолжительность рабочего времени,
-дополнительное профессиональное образование по профилю педагогической 
деятельности не реже чем один раз в три года,
-ежегодный основной удлиненный оплачиваемый отпуск, продолжительность 
которого определяется Правительством Российской Федерации,
-длительный отпуск сроком до одного года не реже чем через каждые десять лет 
непрерывной педагогической работы,
-досрочное назначение трудовой пенсии по старости в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации,
-предоставление педагогическим работникам, состоящим на учете в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, вне очереди жилых помещений по 
договорам социального найма, право на предоставление жилых помещений 
специализированного жилищного фонда,
-свободу преподавания, свободное выражение своего мнения, свободу от 
вмешательства в профессиональную деятельность,
-свободу выбора и использования педагогически обоснованных форм, средств, 
методов обучения и воспитания,
-творческую инициативу,  разработку и применение авторских программ и 
методов обучения и воспитания в пределах реализуемой образовательной 
программы, отдельного учебного предмета, курса, дисциплины (модуля),
-выбор  учебников, учебных пособий, материалов и иных средств обучения и 
воспитания в соответствии с образовательной программой и в порядке, 
установленном законодательством об образовании,
-участие в разработке  образовательных программ, в том числе учебных планов, 
календарных учебных графиков, рабочих учебных предметов, курсов, дисциплин 
(модулей), методических материалов и иных компонентов образовательных 
программ,
-осуществление научной, научно-технической, творческой, исследовательской 
деятельности, участие в экспериментальной и международной деятельности, 
разработках и во внедрении инноваций,
-бесплатное пользование библиотеками и информационными ресурсами, а также 
доступ в порядке, установленном локальными нормативными актами школы, к 
информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и 
методическим материалам, музейным фондам, материально-техническим 
средствам обеспечения образовательной деятельности, необходимым для 
качественного осуществления педагогической, научной или исследовательской 
деятельности в школе,
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-бесплатное пользование образовательными, методическими и научными 
услугами школы, в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации или локальными нормативными актами,
-участие в управлении школой, в том числе в коллегиальных органах управления, 
в порядке, установленном уставом школы,
-участие в обсуждении вопросов, относящихся к деятельности школы, в том 
числе через органы управления и общественные организации,
- объединение в общественные профессиональные организации в формах и в 
порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации,
-обращение в комиссию по урегулированию споров между участниками 
образовательных отношений,
    3.5.  Педагогические работники обязаны:
- осуществлять свою деятельность на высоком профессиональном уровне, 
обеспечивать в полном объеме реализацию преподаваемых учебных предмета, 
курса, дисциплины (модуля) в соответствии с утвержденной рабочей программой,
-соблюдать правовые, нравственные и этические нормы, следовать требованиям 
профессиональной этики,
-уважать честь и достоинство учащихся и других участников образовательных 
отношений,
-развивать у учащихся познавательную активность, самостоятельность, 
инициативу, творческие способности, формировать гражданскую позицию, 
способность к труду и жизни в условиях современного мира, формировать у 
учащихся культуру здорового и безопасного образа жизни,
-применять педагогически обоснованные и обеспечивающие высокое качество 
образования формы, методы обучения и воспитания,
-учитывать особенности психофизического развития учащихся и состояние их 
здоровья, соблюдать специальные условия, необходимые для получения 
образования лицами с ограниченными возможностями здоровья, 
взаимодействовать при необходимости с медицинскими организациями,
-систематически повышать свой профессиональный уровень,
-проходить аттестацию на соответствие занимаемой должности в порядке, 
установленном законодательством об образовании,
-проходить в соответствии с трудовым законодательством предварительные при 
поступлении на работу и периодические медицинские осмотры, а также 
внеочередные медицинские осмотры по направлению работодателя,
-проходить в установленном законодательством Российской Федерации порядке 
обучение и проверку знаний и навыков в области охраны труда,
 -соблюдать устав школы, правила внутреннего трудового распорядка.
Учитель также обязан:
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-со звонком начать урок и со звонком его окончить, не допуская бесполезной 
траты учебного времени,
-иметь поурочные планы на каждый урок, включая классные часы,
-независимо от расписания уроков присутствовать на всех мероприятиях, 
запланированных для учителей и обучающихся, в соответствии со своими 
должностными обязанностями,
-выполнять распоряжения администрации  точно и в срок,
-выполнять все приказы директора школы безоговорочно, при несогласии с 
приказом обжаловать выполненный приказ в комиссию по трудовым спорам,
-классный руководитель обязан в соответствии с расписанием и планом 
воспитательной работы один раз в неделю проводить классные часы. Планы 
воспитательной работы составляются один раз в год,
-классный руководитель занимается с классом воспитательной внеурочной 
работой согласно имеющемуся плану воспитательной работы, а также проводит 
периодически, но не менее четырех раз за учебный год, классные родительские 
собрания,
-классный руководитель обязан один раз в неделю проводить проверку 
выставления отметок в дневниках обучающихся.
Педагогические работники школы несут полную ответственность за жизнь и 
здоровье детей  во  время проведения занятий и перемен.  О всех случаях 
травматизма учащихся немедленно сообщать администрации.
В случае опоздания обучающихся на занятия учитель обязан поставить в 
известность классного руководителя, заместителя директора а по 
учебно-воспитательной работе. Учитель не может не допускать опоздавших до 
занятий, таким правом может пользоваться только администрация школы.
Оставлять  обучающихся в закрытых помещениях одних не допускается.
Задержка обучающихся педагогическими работниками школы после завершения 
рабочего времени разрешается в строго определенных случаях:
-проведение классных часов и собраний;
-проведение и подготовка внеклассных и общешкольных мероприятий;
-генеральная уборка и уборка класса, дежурство:
-дополнительные занятия.
Во всех других случаях требуется согласование с администрацией.
B случае пожара или других стихийных   бедствий    учителя    поступают   
 согласно утвержденному плану эвакуации.
3.6. Педагогическим работникам школы в период организации образовательного 
процесса (в период урока) запрещается:
-использовать образовательную деятельность для политической агитации, 
принуждения учащихся к принятию политических, религиозных или иных 
убеждений либо отказу от них, для разжигания социальной, расовой, 
национальной или религиозной розни, для агитации, пропагандирующей 
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исключительность, превосходство либо неполноценность граждан по признаку 
социальной, расовой, национальной, религиозной или языковой принадлежности, 
их отношения к религии, в том числе посредством сообщения учащимся 
недостоверных сведений об исторических, национальных, религиозных и 
культурных традициях народов, а также для побуждения учащихся к действиям, 
противоречащим Конституции Российской Федерации;
-изменять по своему усмотрению расписание уроков (занятий) и график работы;
-отменять, удлинять или сокращать продолжительность уроков и (занятий) и 
перерывов (перемен) между ними;
-удалять учащихся с уроков;
-курить в помещении и на территории школы;
-отвлекать учащихся во время учебного процесса на иные, не связанные с 
учебным процессом, мероприятия, освобождать от занятий для выполнения 
общественных поручений;
-отвлекать работников школы в рабочее время от их непосредственной работы 
для выполнения общественных обязанностей и проведения разного рода 
мероприятий, не связанных с основной деятельностью школы;
-созывать в рабочее время собрания, заседания и всякого рода совещания по 
общественным делам.
3.7.Педагогические работники несут ответственность за неисполнение или 
ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей в порядке и в 
случаях, которые установлены федеральными законами. Неисполнение или 
ненадлежащее исполнение педагогическими работниками обязанностей, 
учитывается при прохождении ими аттестации.
3.8. Круг конкретных трудовых обязанностей учителей, учебно-вспомогательного 
и обслуживающего персонала школы определяется их должностными 
инструкциями, соответствующими локальными правовыми актами и иными 
правовыми актами.
3.9. Работник несет материальную ответственность за причиненный школе 
прямой действительный ущерб.
Под прямым действительным ущербом понимается реальное уменьшение 
наличного  имущества школы или ухудшение состояния указанного имущества (в 
том числе имущества третьих лиц, находящегося в школе, если школа несет 
ответственность за сохранность этого имущества), а также необходимость для 
школы произвести затраты либо излишние выплаты на приобретение или 
восстановление имущества.
3.10. За причиненный ущерб работник несет материальную ответственность в 
пределах своего  среднего месячного заработка.
3.11. Материальная ответственность в полном размере причиненного ущерба 
возлагается на работника в следующих случаях:
-недостачи ценностей, вверенных ему на основании специального письменного 
договора или полученных им по разовому документу,
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-умышленного причинения ущерба,
-причинения ущерба в состоянии алкогольного, наркотического или токсического 
опьянения,
-причинения ущерба в результате преступных действий работника, 
установленных приговором суда,
-причинения ущерба в результате административного проступка, если таковой 
установлен соответствующим государственным органом,
-разглашения сведений, составляющих охраняемую законом тайну (служебную, 
коммерческую или иную), в случаях, предусмотренных федеральными законами,
-причинения ущерба не при исполнении работником трудовых обязанностей.
3.12. Основные права работников  школы определены:
-ТК РФ (ст. 21. 52. 53, 64. 82. 113. 142, 153, 171. 173. 174, 197,220, 234, 238, 254, 
255, 256, 282, 331, 332, 333, 334, 335, 336, 382, 399);
-Федеральным законом от 29.12.2012 года  «Об образовании в Российской 
Федерации» (ст. 47)
3.13. Работодатель обязан:                                                                                
-организовать труд педагогических работников  других работников школы так, 
чтобы каждый работал по своей специальности и квалификации, закрепить за 
каждым работником определенное рабочее место, своевременно знакомить с 
расписанием занятий и графиком работы, сообщать  педагогическим  работникам 
 до  ухода в  отпуск  их учебную  нагрузку на следующий рабочий год;
-обеспечить здоровые  и  безопасные условия труда и учебы,  исправное 
состояние помещений, отопления,    освещения, вентиляции, инвентаря и прочего 
оборудования, наличие необходимых в работе материалов;
-осуществлять контроль за качеством образовательного процесса путем 
посещения и разбора уроков, проведения административных контрольных работ 
и т.д., за соблюдением расписания занятий, выполнением образовательных 
программ, учебных планов, календарных учебных графиков;
-своевременно рассматривать предложения работников, направленные на 
улучшение деятельности школы, поддерживать и поощрять лучших работников;
-совершенствовать организацию труда, обеспечивать выполнение действующих 
условий оплаты. Выдавать заработную плату два раза в месяц в установленные 
сроки;
-принимать меры по обеспечению учебной и трудовой дисциплины,
-соблюдать законодательство о труде, улучшать условия труда сотрудников и 
обучающихся, обеспечивать надлежащее санитарно-гигиеническое оборудование 
всех рабочих мест и мест отдыха, создавать условия труда, соответствующие 
правилам по охране труда, технике безопасности и санитарным правилам;
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-постоянно контролировать знание и соблюдение работниками и учащимися всех 
требований и инструкций по технике безопасности, пожарной безопасности, 
санитарии и гигиене;
-принимать необходимые меры для профилактики травматизма, 
профессиональных и других заболеваний работников и обучающихся;
-создавать нормальные условия для хранения верхней одежды и другого 
имущества работников и обучающихся;
-своевременно   предоставлять   отпуск   всем      работникам   школы   в   
соответствии с графиками, утвержденными ежегодно до 01 января, 
компенсировать выходы на работу в установленный     для     данного     
работника     выходной     или     праздничный     день предоставлением другого 
дня отдыха, предоставлять отгулы за дежурства во внерабочее время;
-обеспечивать систематическое повышение квалификации педагогическими и 
другими работниками школы;
-организовать горячее питание для обучающихся школы.
3.14. Работодатель имеет право:
-заключать, расторгать и изменять трудовые договоры в соответствии с ТК РФ;
-поощрять работников за добросовестный труд;
-требовать соблюдения Правил внутреннего трудового распорядка;
-представлять школу во всех инстанциях;
-распоряжаться имуществом и материальными ценностями;
-устанавливать штатное расписание в пределах выделенного фонда заработной 
платы;
-разрабатывать и утверждать с учетом мнения профсоюзного комитета 
Положение  об оплате труда;
-утверждать учебный план, расписание учебных занятий и графиков работы;
-издавать приказы, инструкции и другие локальные акты, обязательные для 
выполнения всеми работниками школы;
-распределять учебную нагрузку на следующий учебный год, а также график 
отпусков с учетом мнения профсоюзного комитета;
-совместно со своими заместителями по учебно-воспитательной и 
воспитательной работе осуществлять контроль за деятельностью учителей, в том 
числе путем посещения и разбора уроков и всех других видов учебных и 
воспитательных мероприятий;
-назначать классных руководителей, председателей методических объединений, 
секретаря педагогического совета;
-решать другие вопросы обеспечения деятельности школы.
4.     Рабочее время и его использование.
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4.1.В школе установлена 5-ти дневная рабочая неделя. Для педагогических 
работников школы устанавливается сокращенная продолжительность рабочего 
времени не более 36 часов в неделю (ст. 333 ТК РФ). Конкретная 
продолжительность рабочего времени педагогических работников школы 
устанавливается в зависимости от занимаемой должности и (или) специальности 
с учетом особенностей их труда в соответствии с приказом Министерства 
образования и науки РФ от 22.12.2014 года № 1601 "О продолжительности 
рабочего времени (нормах часов педагогической работы за ставку заработной 
платы) педагогических работников и о порядке определения учебной нагрузки 
педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре» и приказа 
Минобрнауки России от 11 от 11.05.2016 года №536 «Об утверждении 
Особенностей режима рабочего времени и времени отдыха педагогических и 
иных работников организаций, осуществляющих образовательную 
деятельность». Для остальных категорий работников, руководителя школы 
 норма рабочего времени - 40 часов, а для работников, руководителя школы 
сельской местности - женщин - 36 часов в неделю. Продолжительность рабочего 
дня 2.для руководящего, административно-хозяйственного, обслуживающего и 
учебно-вспомогательного персонала определяется графиком работы.
Графики работы утверждаются директором школы и предусматривают время 
начала и окончания работы, перерыв для отдыха и питания. Графики 
объявляются работнику под расписку и вывешиваются на видном месте не позже 
чем за один месяц до их введения в действие.
4.2.Учебную нагрузку педагогических работников устанавливает директор 
школы  по согласованию с профсоюзным комитетом (на новый учебный год до 
ухода сотрудников в отпуск). При этом необходимо учитывать:
-у учителей, как правило, должна сохраняться преемственность и объем учебной 
нагрузки;
- объем учебной нагрузки у учителя должен  быть,     как     правило,     
стабильным     на протяжении всего учебного года.
4.3 Объем учебной нагрузки педагогического работника  школы  оговаривается в 
трудовом договоре и устанавливается исходя из количества часов по учебному 
плану и учебным программам, обеспеченности кадрами, других конкретных 
условий в данном образовательном учреждении и верхним пределом не 
ограничивается.
4.4. В случае, когда объем учебной нагрузки учителя не оговорен в трудовом 
договоре, учитель считается принятым на тот объем учебной нагрузки, который 
установлен приказом директора  школы при приеме на работу.
4.5.  Учебная нагрузка (педагогическая работа), объем которой больше или 
меньше нормы часов за ставку заработной платы, устанавливается с письменного 
согласия работника.
4.6. Для изменения учебной нагрузки по инициативе  директора школы согласие 
работника не требуется в случаях:
-восстановления на работе учителя, ранее выполнявшего эту учебную нагрузку;
-временного увеличения объема учебной нагрузки в связи с производственной 
необходимостью для  замещения временно отсутствующего работника 
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(продолжительность выполнения работником без его согласия увеличенной 
учебной нагрузки в таком случае не может превышать одного месяца в течение 
календарного года);
-возвращения на работу женщины, прервавшей отпуск по уходу за ребенком до 
достижения им возраста трех лет, или по окончании этого отпуска.
4.7. Выполнение педагогической работы учителя регулируется расписанием 
учебных занятий (уроков). Расписание уроков составляется и утверждается 
администрацией школы с учетом мнения (по согласованию) выборного органа 
первичной профсоюзной организации с учетом обеспечения педагогической 
целесообразности, соблюдения санитарно-эпидемиологических правил и 
нормативов (СанПиН), рационального использования рабочего времени учителя.
4.8. Нормируемая часть рабочего времени учителей определяется в 
астрономических часах и включает проводимые уроки (учебные занятия) 
независимо от их продолжительности и короткие перерывы (перемены) между 
ними.
4.9. Другая часть педагогической работы работников, ведущих 
преподавательскую работу, требующая затрат рабочего времени, которое не 
конкретизировано по количеству часов, вытекает из их должностных 
обязанностей,  предусмотренных квалификационными характеристиками по 
занимаемой  должности, и регулируется графиками и планами работы, в т.ч. 
личными планами учителя (заседания педагогических советов,  родительские 
собрания, кратковременные дежурства в учреждении, заполнение журналов, 
организация и проведение методической, диагностической и консультативной 
помощи родителям, выполнение индивидуальной и (или) групповой работы с 
учащимися и т.п.).
4.10. Педагогические работники привлекаются к дежурству по ОУ не ранее чем за 
20 минут до начала учебных занятий и не позднее 20 минут после окончания их 
последнего урока. В те дни, когда учебная нагрузка у педагога отсутствует или 
незначительна, привлечение его к дежурству не допускается.
4.11. Педагогическим работникам там, где это возможно, предусматривается один 
свободный день в неделю для методической работы и повышения квалификации.
4.12. Наряду с бумажными журналами учителя ведут электронные журналы. 
Записи необходимо вносить своевременно, в день проведения уроков.
4.13.Продолжительность дня для  иных работников школы определяется 
графиком с соблюдением установленной продолжительности рабочего времени 
за неделю и утверждается администрацией школы по согласованию с 
профсоюзным комитетом.
4.14. Для некоторых категорий работников (например, операторов, когда 
требуется круглосуточное дежурство), допускается введение суммированного 
учета рабочего времени с тем, чтобы продолжительность рабочего времени за 
учетный период (месяц, квартал и другие периоды) не превышала нормального 
числа рабочих часов. Учетный период не может превышать одного года.
4.15.        Рабочий день учителя должен начинаться не позднее, чем за 15 минут до 
начала занятий и продолжаться не более 20 минут после окончания уроков. Это 
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время отведено на подготовку к уроку кабинета с соблюдением 
санитарно-гигиенических норм.
4.16.        В течение учебного времени учителя приступают к очередным урокам 
со звонком, задержка учащихся на переменах, а также начало урока после звонка 
не допускается и считается отсутствием учителя на рабочем месте.
4.17.График дежурства учителей разрабатывается и утверждается 
администрацией школы по соглашению с профсоюзным комитетом.
4.18.Учителя, дежурные по столовой, при содействии дежурного администратора 
и классных руководителей осуществляют контроль за порядком в школьной 
столовой, поведением учеников  в столовой,  качеством  и количеством пищи, 
 отпускаемой сотрудниками столовой. В случае задержки учащихся при 
проведении обедов, в столовой   (по субъективным   причинам)  классный   
руководитель   обязан   предупредить   дежурного администратора.
4.19.Из числа заместителей  директора  школы директор  назначает дежурных 
администраторов. Дежурный администратор выполняет свои обязанности 
согласно утвержденному директором графику дежурств и должностным 
обязанностям.

4.20.Педагогическим и другим работникам  школы запрещается:

-изменять по своему усмотрению расписание уроков;
-отменять, удлинять, сокращать продолжительность уроков;
-оставлять учащихся в кабинетах одних, без учителя;
-удалять учащихся с уроков;
-отвлекать коллег от выполнения ими своих функциональных обязанностей.
4.21.        Классный   руководитель   своевременно,   согласно   графику,   выводит 
  обучающихся   в столовую.
4.22.        Заместитель  директора  по учебно-воспитательной  работе школы 
своевременно предупреждает учителей и обучающихся о замене уроков.
4.23.        Устанавливается единый день совещаний - четверг, педагогических 
советов – по плану (не реже 1 раза в четверть и предварительные педагогические 
советы по итогам четверти), собраний  работников  школы.
4.24. В   школе  устанавливаются единые педагогические правила для педагогов:
-урок начинается и заканчивается по звонку;
-каждая минута урока используется   для   организации   активной   
познавательной деятельности   обучающихся;
-воспитательная функция урока органически связана с образовательной, 
развивающей;
-воспитание на уроке осуществляется через содержание, организацию, методику 
урока;
-обращение к обучающимся должно быть уважительным;
-учитель в самом начале урока (орг. момент) требует полной готовности 
 обучающихся к уроку, наличия учебных принадлежностей, внимания;
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-учитель   вырабатывает   спокойный,   сдержанный   тон, регулирование   
поведения обучающихся достигается взглядом, изменением тембра голоса, 
молчанием и другими педагогическими способами;
-категорически запрещается крик, оскорбление  обучающихся, их альтернатива – 
спокойное  требование, спокойный тон, выдержка;
-учителя, работающие в одном классе, в случае надобности, проводят коррекцию 
требований,   в   зависимости   от   отношения  обучающихся   к   учению,   их   
поведения, рекомендаций психолога;
-требования к оформлению и ведению тетрадей, дневников основываются на 
едином орфографическом режиме, вырабатываемом на педагогическом совете и 
методических объединениях учителей- предметников;
-все учителя, работающие в одном классе, укрепляют доверие  обучающихся к 
учителям на основе межпредметных связей, взаимоуважения друг к другу;
- важное место  в воспитании занимают высокие профессиональные качества, 
которые совершенствуются   в   совместной   работе.                                                   
    Поиск   новых   методов,   форм,   средств обучения и воспитания и их 
обсуждение является постоянным атрибутом работы учителя.
 4.25. Периоды осенних, зимних, весенних и летних каникул, установленных для 
обучающихся школы и не совпадающие с ежегодными оплачиваемыми 
основными и дополнительными отпусками работников (далее - каникулярный 
период), являются для них рабочим временем. 
В каникулярный период педагогические работники осуществляют 
педагогическую, методическую, а также организационную работу, связанную с 
реализацией образовательной программы, в пределах нормируемой части их 
рабочего времени (установленного объема учебной нагрузки (педагогической 
работы), определенной им до начала каникул, и времени, необходимого для 
выполнения другой части педагогической работы, предусмотренных пунктом 4.9. 
 настоящих Правил, с сохранением заработной платы в установленном порядке. 
 В каникулярное время работа учителя осуществляется в соответствии с 
предельной нормой недельной почасовой нагрузки согласно графику занятости, 
выработанному заместителем директора по учебно-воспитательной работе, при 
согласовании с профсоюзным комитетом. Неявка на работу в каникулярное время 
без уважительных причин приравнивается к прогулу. 
Учителя, осуществляющие индивидуальное обучение на дому детей в 
соответствии с медицинским заключением, в каникулярный период привлекаются 
к педагогической (методической, организационной) работе с учетом количества 
часов индивидуального обучения таких детей, установленного им до начала 
каникул.
4.26. Режим рабочего времени учебно-вспомогательного и обслуживающего 
персонала в каникулярный период определяется в пределах времени, 
установленного по занимаемой должности. Указанные работники могут 
привлекаться для выполнения хозяйственных работ, не требующих специальных 
знаний, с сохранением действующих условий оплаты их труда.
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4.27. Режим рабочего времени педагогических работников, принятых на работу в 
период летнего каникулярного времени обучающихся, определяется в пределах 
продолжительности рабочего времени или нормы часов педагогической работы в 
неделю, установленной за ставку заработной платы.
4.28. Периоды отмены учебных занятий (образовательного процесса) для 
обучающихся по санитарно-эпидемиологическим, климатическим и другим 
основаниям являются рабочим временем педагогических и других работников 
 школы.
4.29. Общие собрания, заседания педагогического совета, заседания школьных 
методических объединений, совещания не должны продолжаться, как правило, 
более двух часов, родительские собрания - полутора часов, собрания школьников 
- одного часа, занятия кружков, секций - от 45 минут до полутора часов.
5. Оплата труда и меры поощрения

5.1. Заработная плата работнику устанавливается трудовым договором в 
соответствии с действующим законодательством.
5.2. Система оплаты труда, включая размеры тарифных ставок, должностных 
окладов, доплат и надбавок компенсационного характера, в том числе за работу в 
условиях, отклоняющихся от нормальных, системы доплат и надбавок 
стимулирующего характера и системы премирования устанавливаются 
коллективным договором в соответствии с трудовым законодательством и иными 
нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права.
5.3. Локальные нормативные акты, устанавливающие систему оплаты труда, 
принимаются работодателем с учетом мнения выборного органа первичной 
профсоюзной организации.
5.4. Условия оплаты труда, определенные трудовым договором, не могут быть 
ухудшены по сравнению с установленными трудовым законодательством и 
иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, 
коллективным договором, соглашениями, локальными нормативными актами.
5.5. Условия оплаты труда, определенные коллективным договором, 
соглашениями, локальными нормативными актами, не могут быть ухудшены по 
сравнению с установленными трудовым законодательством и иными 
нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права.
5.6. При выплате заработной платы работодатель обязан в письменной форме 
извещать каждого работника о составных частях заработной платы, 
причитающейся ему за соответствующий период, размерах и основаниях 
произведенных удержаний, а также об общей денежной сумме, подлежащей 
выплате.
5.7. Форма расчетного листка определяется в порядке, установленном статьей 372 
ТК РФ для принятия локальных нормативных актов.
5.8. Заработная плата выплачивается не реже чем каждые полмесяца-15и 30.
5.9. Оплата отпуска производится не позднее, чем за три дня до его начала при 
наличии денежных средств.
5.10. За образцовое выполнение трудовых обязанностей, успехи в обучении и 
воспитании детей, продолжительную и безупречную работу, новаторство в труде 
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и другие достижения в работе администрацией Школы применяются следующие 
виды поощрения:
-объявление благодарности с занесением в трудовую книжку;
-выдача премии;
-награждение почетной грамотой.
5.11. Поощрения применяются администрацией совместно или по согласованию с 
трудовым коллективом и профсоюзным органом.
5.12. При применении мер поощрения сочетается материальное и моральное 
стимулирование труда.
5.13. За особые трудовые заслуги работники Школы представляются в 
вышестоящие органы для награждения орденами, медалями, к присвоению 
почетных званий, а также награждению именными медалями, знаками отличия и 
грамотами, установленными для работников образования законодательством.
Поощрения объявляются приказом директора и доводятся до сведения 
коллектива, запись о поощрении вносится в трудовую книжку работника.
6.  Взыскания за нарушение трудовой дисциплины и упущения в работе.
6.1.   За совершение дисциплинарного проступка, т.е.  неисполнение или 
ненадлежащее исполнение по вине работника возложенных на него трудовых 
обязанностей, директор школы имеет право применять следующие 
дисциплинарные взыскания:
а) замечание;
б) выговор;
в)  увольнение по соответствующим основаниям.
6.2.Наложение дисциплинарного взыскания производится директором школы в 
пределах предоставленных ему прав.

6.3.До применения дисциплинарного взыскания директор школы должен 
потребовать от работника объяснение в письменной форме. В случае отказа 
работника дать указанное объяснение составляется соответствующий акт. Отказ   
работника дать объяснение не является препятствием для применения 
дисциплинарного взыскания.

6.4Дисциплинарное расследование нарушений педагогическим работником норм 
профессионального поведения и (или) Устава школы может быть проведено 
только по поступившей на него жалобе, поданной в письменной форме. Копия 
жалобы должна быть  вручена педагогическому работнику. Ход дисциплинарного 
расследования и принятие по его результатам решения могут быть преданы 
гласности только с согласия заинтересованного работника, за исключением 
случаев, предусмотренных законом (запрещение  педагогической деятельности, 
защита интересов учащихся).

6.5.Дисциплинарное взыскание применяется не позднее одного месяца со дня 
обнаружения проступка, не считая времени болезни работника, пребывания его в 
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отпуске, а также времени, необходимого на учет мнения представительного 
органа работников.

6.6.Дисциплинарное взыскание не может быть применено позднее шести месяцев 
со дня совершения проступка, а по результатам ревизии, проверки 
финансово-хозяйственной деятельности или аудиторской проверки - позднее 
двух лет со дня его совершения. В указанные сроки не включается время 
производства по уголовному делу.

6.7.За   каждый   дисциплинарный   проступок   может   быть   применено   только 
  одно дисциплинарное взыскание.

6.8.Приказ  по школе о применении   дисциплинарного   взыскания объявляется 
работнику под расписку в течение трех рабочих дней со дня его издания. В 
случае отказа работника подписать указанный приказ (распоряжение) 
составляется соответствующий акт.

6.9Если в течение года со дня применения дисциплинарного взыскания работник 
не будет подвергнут  новому  дисциплинарному  взысканию,     то  он  считается 
 не  имеющим дисциплинарного взыскания.

6.10.Директор школы до истечения года со дня применения дисциплинарного 
взыскания имеет право снять его с работника по собственной инициативе, 
просьбе самого работника, ходатайству   его   непосредственного   руководителя   
или   представительного   органа работников.

6.11.Дисциплинарное взыскание может быть обжаловано работником в 
государственные инспекции труда или органы по рассмотрению индивидуальных 
трудовых споров (ст.93 Трудового кКодекса).

7. Режим работы сотрудников.
7.1. Начало занятий в ОУ– 8.30. Занятия проводятся в одну смену.
7.2. По окончании урока учитель и ученики выходят из кабинета. Классные 
руководители и учителя во время перемен дежурят  (согласно графику) и 
обеспечивают дисциплину учеников, а также несут ответственность за поведение 
детей на всех переменах.
7.3.  Время работы каждого учителя - за 15  минут до  начала своего                       
 первого урока. Дежурство учителей начинается за 20 минут до начала учебных 
занятий и   заканчивается на 20 минут позже окончания последнего урока.
 7.4. Внесение изменений в классные журналы, а именно: зачисление и выбытие 
учеников, вносит только классный руководитель по указанию директора школы. 
Исправление отметок в классном журнале допускается по заявлению учителя и 
разрешению директора.
7.5. Категорически  запрещено  отпускать учеников  с уроков  на различные 
 мероприятия (репетиции, соревнования) без разрешения администрации школы.
7.6. Работа  спортивных  секций,  кружков,  кабинета  информатики,  учебных 
 мастерских допускается только по графику, утвержденному директором школы.



54

7.7. Проведение внеклассных мероприятий происходит по плану, утвержденному 
директором.
7.8. В каждом учебном кабинете закрепить за   обучающимися постоянное 
рабочее место с целью материальной ответственности обучающихся за 
сохранность мебели.
7.9. Курение сотрудников  и обучающихся в школе категорически запрещено.
7.10. Ведение дневников считать обязательным для каждого обучающегося 
начиная со 2 класса.
7.11. Классные руководители, воспитатели сопровождают детей начальных 
классов в столовую, присутствуют при приеме пищи детьми и обеспечивают 
порядок.
7.12. Без разрешения директора на урок посторонних лиц не допускать.
7.13. Категорически   запрещается   производить   замену  уроков   по   
договоренности   между учителями без разрешения администрации школы.
7.14. Выход на работу  любого сотрудника после болезни возможен только по 
предъявлению директору больничного листа.
7.15. Проведение экскурсий, походов, выходов с детьми в кино и т.п. разрешается 
только после издания приказа на то директора школы. 
Ответственность за жизнь и здоровье детей при проведении подобных 
мероприятий несет тот учитель или любой другой сотрудник школы, который 
обозначен приказом директора.
7.16. Возложить ответственность на учителей, классных руководителей за охрану 
и здоровье детей во время их пребывания в зданиях школы, на ее территории во 
время прогулок, экскурсий, при проведении внеклассных мероприятий и т.д.
Правила приняты сроком на 3 года.
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                                                                                                                              Приложение №2

СОГЛАСОВАНО:
Профсоюзной организацией МБОУ
 «СОШ п.Мичуринский»                                                                           

              УТВЕРЖДАЮ:
               Директор школы: 
               _______З.А.Байчорова

Председатель ПК:                    Р.Ю.Найманова

          

                                       Примерный перечень 
профессий и должностей работников ,которым в связи с ненормированным 
рабочим днем предоставляется дополнительный оплачиваемый отпуск

№ Должность Продолжительность отпуска

1 Директор школы От 3 до 14 календарных дней

2 Заместитель по учебной 
работе

От 3 до 6  календарных дней

3 Заместитель по 
воспитательной работе

От 3 до 6  календарных дней

4 Делопроизводитель От 3 до 6  календарных дней

5 Заместитель директора по 
обеспечению безопасности

От 3 до 6  календарных дней

6 Бухгалтер 3 дня

7 Технические служащие,  
работники пищеблока, 
лаборант кабинета химии

З дня
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